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Zavérecna ustanoveni

Uvodni ustanoveni

Reditelka Zakladni $koly a Matefské $koly Rizena, piispévkové organizace v souladu s § 30 odst. 1
zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zakon), v platném znéni, vydava Skolni ¥4d matei'ské §koly, kterym se upfesiiuji vzdjemné
vztahy mezi détmi, jejich zdkonnymi zastupci a zaméstnanci skoly.

Ztizovatelem §koly je obec Riizena.

Skola je zastoupena feditelkou Mgr. Zuzanou Krejéovou

Legislativni rimec

a) Zakon ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$s§im odborném a jiném vzdélavani
(dale jen ,,8kolsky zakon®), ve znéni pozd¢jsich predpisi.

b) Vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o ptedskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisi.

c) Vyhlaska €. 73/2005 Sb., o vzdélavani déti, zakl a studentl se specialnimi vzdélavacimi potiebami a
déti, zakt a student mimotadné nadanych, ve znéni pozdéjsich predpisa.

d) Vyhlaska ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani zaku se specidlnimi vzdélavacimi potiebami a zakid nadanych,
v platném znéni.

e) Vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a skolskych poradenskych
zatizenich, v platném znéni

f) Vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani, v platném znéni.

g) Zakon ¢. 258/2000 Sb., o ochran¢ vetejného zdravi, v platném znéni.

h) Zakonem ¢. 117/1995 Sb., o statni socialni podpote, v platném znéni.

1) Zakon €. 262/2006, zakonik prace, v platném znéni.

j) Pracovni fad pro zaméstnance skol a Skolskych zatizeni, ve znéni pozdéjsich predpisi.

k) Ztizovaci listina, v platném znéni.



Zavaznost

a) Skolni fad matei'ské skoly je zdvazny pro viechny déti, jejich zakonné zastupce a viechny pracovniky
Skoly a je platny i pro akce souvisejici s vychovné vzdelavaci ¢innosti Skoly, které se uskute¢inuji mimo
budovu skoly.

b) VSem osobam, které se ucastni vychovy a vzdélani, je v ramci skolniho vyu€ovani a v ramci ¢innosti,
které spadaji do ptisobeni Skoly, poskytnuta veSkera mozna ochrana pted vSemi formami rasismu,
narodnostni, nabozenské a veskeré dalSi netolerance ve smyslu Listiny zakladnich prav a svobod,
Umluvy o pravech ditéte a dal§ich pravnich norem CR.

¢) Skola respektuje viechna prava déti, ktera stanovi Umluva o pravech ditéte, a dba na jejich dodrzovani
(ochrana pfed diskriminaci, respektovani prava na svobodu mys$leni a nabozenstvi, ochrana pied
vmeésovanim do soukromi ditéte, do jeho korespondence, na ochranu pred nezdkonnymi utoky na jeho
povest).

Matefska Skola je soucasti VA RuaZena. Skola byla ziizena jako prispévkova organizace. Skola je v siti
Skol vedena — ZS a MS Rizend — ICO 70986711

Nazev skoly: Zakladni skola a Matefska skola Rizena, p. o.
Adresa skoly: Rizena 48, 589 01 Tiest’
Telefon ZS: 567 234 160
Reditelka $koly: Mgr. Zuzana Krej¢ova
e-mail ZS: V_zs.ruzena@volny.cz
Ztizovatel: Obec Ruzena
Soucasti je: Mateiska Skola Rtizena
Adresa skoly: Riizena 79, 589 01 Trest’
Telefon MS: 567 224 676
e-mail MS: msruzena@seznam.cz
Typ MS: Celodenni s pravidelnym provozem
Stanovena kapacita MS: 34 ded
Provozni doba: 6.30 — 16.00 hodin
CLI1

PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU PREDSKOLNi VYCHOVY A VZDELAVANI,
PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU SE ZAMESTNANCI VE SKOLE

1. Zakladni cile mateiské Skoly pri zabezpecovani piredSkolni vychovy a vzdélavani
Matetska Skola v ramci predskolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,,vzdélavani®):
- podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku
- podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji
- podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditéte
- podporuje ziskavani zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht ditéte
- vytvati zdkladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani
- napomahd vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do zakladni Skoly
- vytvafi podminky a nabizi riizné moznosti a aktivity pro déti se speciadlnimi vzd€lavacimi
potiebami a pro déti mimofadné nadané
- nové¢ prichozim détem umozni matefska Skola po dohod¢ se zakonnym zastupcem ditéte
postupnou adaptaci na nové prostiedi
Skolni vzd&lavaci program pro piedskolni vzdélavani (SVP PV) upiestiuje cile, zaméfeni, formy a obsah
vzdélavani podle konkrétnich podminek uplatnénych v matetské Skole. Détem se specidlné
vzdélavacimi potfebami a détem nadanym je zajisténo vzdélavani se zajisténim podpurnych opatieni.
SVP PV vydava feditelka $koly a je zvefejnén na ptistupném misté MS, kde do n&j mtize kazdy nahlizet.
T#ida pracuje podle t¥idniho vzdélavaciho programu, ktery vychazi z SVP PV.
S pribéhem vzd&lavani jsou zakonni zastupci pravidelné seznamovani v $atné MS a na webovych
strankach Skoly. Kazdé dit¢ ma zaloZeno své portfolio, kde se dokumentuje prubéh a vysledky


mailto:v_zs.ruzena@volny.cz
mailto:msruzena@seznam.cz

vzdélavani. Pribéh a vysledky vzdélavani maji zdkonni zastupci moznost konzultovat s tfidnimi
ucitelkami a feditelkou Skoly.

Pti plnéni zakladnich cilti vzd€lavani a skolniho vzdélavaciho programu mateiska skola postupuje v
souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zakona a ¥idi se platnou piislusnou §kolskou a
pracovnépravni legislativou, zejména pak ustanovenimi Skolského zikona a ustanovenimi Vyhlasky ¢&.
14/2005 Sb., o predskolnim vzd&lavani v pozd&jsim znéni (dale jen ,,Vyhlaska o MS, v platném znéni*).

2. Zakladni prava a povinnosti déti, jejich zakonnych zastupci. Podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

2.1 Prava déti prijatych k piredSkolnimu vzdélavani
Kazdé ptijaté dit€¢ ma (dale jen dit€) ma pravo:

na kvalitni pfedskolni vzdélavani zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a jeho osobnosti
na fyzicky a psychicky bezpecné prostiedi pii pobytu v mateiské Skole

na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zatizenimi v rozsahu
stanoveném ve $kolském zakoné

pokud je ve tfid¢ vzdélavano individualn¢ integrované dité, poskytuje mu matefska Skola
vzdélavani podle ustanoveni § 16 — 19 skolského zakona v platném znéni a vyhlasky ¢. 27/2015
Sb. o vzdélavani zaka se specialnimi vzdélavacimi potiebami a zakl nadanych, v platném znéni
byt respektovano jako jedinec ve spole¢nosti s moznosti rozvoje (pravo rozvijet vSechny své
schopnosti a nadani, slusné zachazeni, pravo na piatelstvi, pravo na soukromi, pravo hrat si)
pravo na zvlastni péci a vychovu v pfipadé postizeni

uzivat vlastni kulturu, jazyk i ndbozenstvi

predskolni dité na distan¢ni vzdélavani v ptipadé mimoradnych situaci uzavieni kol

Pii vzdélavani ma dité prava, ktera mu zaruduje Listina lidskych prav a svobod a Umluva o pravech
ditéte (vybrano z Umluvy o pravech ditéte):

spole¢nosti poskytovana ochrana (potfeba jidla, obledeni, mista k zivotu, 1ékafska pomoc,
ochrana pied lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo psychicky zranit)

byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti

na emo¢n¢ kladné prostiedi

byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje

byt respektovano jako individualita, ktera si tvoii svilj vlastni zivot

2.2 Povinnosti déti

dodrzovat $kolni fad a ptedpisy Skoly k ochrané zdravi a bezpe€nosti, s nimiz byly déti
seznameny (pravidelné zapisy v tfidnich knihach)

dodrzovat domluvena pravidla ve tfidach

nenicit praci druhych

neublizovat ostatnim détem

Setrné zachazet s hrackami a neposkozovat majetek skoly

po dokonceni ¢innost uklidit pomiicky a hracky na svém misto

plnit pokyny zaméstnancti $koly vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a skolnim fadem
dodrzovat hygienické, spolecenské, bezpecnostni a kulturni navyky

chranit zdravi a majetek svij i ostatnich

povinnost vzdélavat se distanénim zpisobem v né¢kterych mimotadnych situacich uzavteni Skol
¢i zékazu ptitomnosti déti ve Skolach (déti, pro které je predsSkolni vzdélavani povinné)

2.3 Prava zakonnych zastupci déti
Rodice déti, poptipadé jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen zakonni zastupci) maji

pravo:

na informace o prub&hu a vysledku vzdélavani ditéte v mateiské Skole

na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota

na konzultaci vychovnych i jinych problému svého ditéte s ucitelkou nebo feditelkou skoly
vyjadifovat se k rozhodnuti $koly tykajici se zaleZitosti vzdélavani déti



pfispivat naméty a ndpady k obohaceni vychovného programu skoly

Ucastnit se tfidnich schlizek a akci matetské Skoly

na informace, konzultace a poradenskou ¢innost skoly v zalezitostech, které se tykaji vzdélavani
deti

na poradenskou pomoc matetské Skoly nebo poradenského zatizeni v zalezitosti tykajicich se
vzdeélavani déti

na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného zivota

zakonni zastupci maji prdvo pomoci Skole sponzorskym darem, vypomoci pti zajiStovani
mimoskolnich aktivit

2.4 Povinnosti zakonnych zastupci déti
Zakonni zastupci déti (pfipadné osoby povefené k prebirani déti z MS) jsou povinni:

zajistit, aby dité bylo Cisté a vhodné€ upravené a fadné¢ dochazelo do matetské skoly nejpozdéji
do 8.00 hodin (u déti, které neplni povinnou ptedskolni dochazku lze domluvit individualni
dobu ptichodu)

dohlédnout, aby déti do mateiské Skoly nenosily nebezpecné predméty, hracky, Sperky a cenné
véci, nebot’ matefska skola nezodpovida za jejich poniceni ¢i ztratu

informovat matetskou Skolu o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které¢ by mély vliv na prabéh vzdeélavani ditéte;

hlasit vyskyt infekéniho onemocnéni v rodiné (véetné vyskytu vsi a roupti) a veskeré udaje o
zdravotnim stavu ditéte;

vodit do matefské Skoly pouze zdravé déti a zabranit tak Sifeni infek¢nich a dalSich onemocnéni.
Pokud pii ptichodu do matefské Skoly jevi dité evidentni znaky onemocnéni, ma pedagogicky
pracovnik pravo nepiijmout dité do matetské skoly (v souladu s ustanovenim §29 odst. 2 zakona
¢. 561/2004 Sb. — skolsky zdkon — a §7 odst. 3 zakona €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejné¢ho
zdravi), nebo poslat k 1ékafi a pozadovat potvrzeni od lékare, ze dité je zdravo a mlze do
kolektivu

ihned oznamit zmény v osobnich datech ditéte v rozsahu uvedeném ve Skolském zakoné pro
vedeni matriky (zménu bydlisté, zmeénu telefonniho spojeni na rodie, zménu zdravotni
pojistovny apod.) a zménu v péci o dite

dokladat divody nepfitomnosti ditéte, u déti v poslednim ro¢niku predskolniho vzdélavani
pisemnou formou (povinna pfedSkolni dochazka — omluvny list)

zazaddat o uvolnéni z predSkolniho vzdélavani v pripadé del§i planované nepiitomnosti
(dovolend, ozdravovna apod.) u déti v poslednim ro¢niku - povinna pfedskolni dochazka
oznamovat Skole podle § 28 odst. 2 a 3 zadkona ¢€.561/2004 Sb., Skolsky zékon, ve znéni
pozdégjsich predpisd, dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubeh vzdélavani nebo bezpecnost
ditéte a zmény v téchto udajich

ve stanoveném terminu uhradit uplatu za ptfedskolni vzdélavani (podminky a vysi uplaty blize
stanovuje Smérnice o uplaté za predSkolni vzdélavani ditéte v matefské Skole)

provadét uplatu za $kolni stravovani (organizace a rozsah $kolniho stravovani v matetské Skole
se Tidi Vnitinim fadem Skolni jidelny)

dodrzovat stanovenou dobu pro pfivadéni a vyzvedavani déti-predat dité ve tfid¢é ucitelce,
neposilat dit¢ samotné

dodrzovat provozni dobu Skoly po vyzvednuti ditéte se nezdrzovat na zahradé Skoly pfi
¢innostech, které potfaddd matetska Skola, dodrZovat stanovena pravidla v zajmu zajiSténi
bezpecnosti déti. Rodi¢ pln€ zodpovida za své dit€ pii akci konané mimo provozni dobu
matefské Skoly

na vyzvani ucitelek matefské Skoly nebo feditelky Skoly se osobné dostavit k projednani
problémt tykajicich se chovani nebo vzdelavani jejich ditéte

v ptipadé nahlych zdravotnich potiZi po telefonickém oznameni ucitelkou jsou rodi¢e povinni
dit¢ ze skoly vyzvednout nebo zajistit odchod ditéte ze Skoly osobou jim povéienou, nasledné
informovat Skolu o zdravotnim stavu ditéte

stvrdit podpisem seznameni se $kolnim fadem

dodrzovat Skolni fad, organiza¢ni fad a dalsi fady a smérnice, vydané skolou



dodrzovat pfi styku se zaméstnanci matei'ské skoly, s jinymi détmi dochazejici do matetrské
Skoly a ostatnimi zakonnymi zéstupci déti pravidla slusného chovani a vzajemné ohleduplnosti
zabezpecit podminky pro distanéni vzdélavani déti

2.5 Prava pedagogickych pracovniki
PedagogiCti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické Cinnosti pravo:

na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na ochranu
pfed fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakl, studenti nebo
zakonnych zastupct déti a zaka a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole

aby nebylo do jejich piimé pedagogické cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy

na vyuzivani metod, forem a prostiedkl dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a cili
vzdélavani pii piimé vyucovaci, vychovné, specialné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti

na objektivni hodnoceni své pedagogické cinnosti

2.6 Povinnosti pedagogickych pracovniki
Pedagogicky pracovnik je povinen:

vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani

chranit a respektovat prava ditéte

chranit bezpeci a zdravi ditéte a predchazet vsem formam rizikového chovani ve skolach a
Skolskych zatizenich

svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj

zachovavat mlcenlivost a chranit pied zneuzitim osobni tdaje, informace o zdravotnim stavu
deéti, zaki a studentti a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz piisel do styku

poskytovat zakonnym zastupctim ditéte informace spojené s vychovou a vzdélavanim

2.7 Pravidla vzajemnych vztaht zakonnych zastupci déti a zaméstnancu Skoly

Podrobnost o pravidlech vzajemnych vztahl se zaméstnanci ve Skole upravuje §30 odst. 1 pism. a)
Skolského zakona. Tato pravidla stavi na zaklad€ vzajemné tucty, respektu, nazorové snasenlivosti,
solidarity a distojnosti vS§ech ucastnikti vzdélavani (§ 2 odst. 1 pism. ¢) Skolského zakona.

zaméstnancem S$koly se rozumi pedagogicti i nepedagogiCti pracovnici v pracovné pravnim
smluvnim vztahu se Skolou

zaméstnanci maji pravo na zdvofilé jednani ze strany déti a jejich zdkonnych zastupcti

déti pfi jednani se v§emi zaméstnanci §koly dodrzuji zasady spoleenského chovani a zdravi je
pti setkani.

informace, které zdkonny zastupce ditéte poskytne do Skolni matriky, nebo jiné dulezité
informace o ditéti jsou diivérné a vSichni ucitelé se fidi zakonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani
osobnich udaju, v platném znéni

Stiznosti, oznameni a podnéty k praci mateiské Skoly podéavaji zdkonni zastupci ditéte u
feditelky nebo u ucitelek matetské skoly, kteti je vyfidi v zdkonné lhité nebo je postoupi
nadfizenym organtiim, zakonni zastupci jsou vyrozumeéni o feSeni svého podnétu

Pedagog pfispiva svou ¢innosti k naplnéni vyse uvedenych prav ditéte a zakonnych zéstupct.

ma pravo na zdvorilé chovani ze strany rodic¢a a distojné prostredi, ve kterém vykonava svou
praci

rozhoduje o metodach a postupech pro naplnéni vychovnych cilii $koly

ucitel je povinen odpovidat zakonnym zastupctim na jejich pripominky a dotazy pfiméfenym a
vhodnym zplisobem

povinnost skoly (pedagogii) ve vymezenych mimotadnych situacich je zajistit vzdélavani
distan¢nim zplisobem pro déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné

Vztah uéitele k détem:



dobfe zn4 a zohlediuje potieby déti, jejich individudlni odlisSnosti, vytvaii bezpecné prostiedi,
prostor s jasnymi hranicemi a respektujici komunikaci

uplatiiuje rovny pristup ke vSem détem, odmita diskriminaci

dba na celostni rozvoj potencialu déti, svym chovanim je vzorem k napodob¢

klade diiraz na vzajemny respekt a ptihlizeni k potiebdm vSech déti

Vztah uéitele k rodi¢um:

zna a uvédomuje si hranice profesnich a osobnich vztahti s rodici
zachovéava mlcenlivost o ditvérnych informacich rodiny
respektuje rodi¢ovska prava k ditéti

oteviené a kompetentné komunikuje s rodici o rozvoji ditéte
vytvari aktivni prostor pro spolupraci s rodici

Komunikace a spoluprace s rodici déti

zastupci rodi¢l se mohou obracet s naméty a dotazy i vznaSet pripominky a stiznosti k feditelce
Skoly, ucitelkdm matetské Skoly

je nastavena moznost individualniho setkavani a komunikace rodi¢t s vedenim skoly na zakladé
pfedem dohodnutého terminu setkani

Pii pobytu v mateiské Skole zakonni zastupci déti:

dodrzuji stanovenou organizaci provozu a vnitini rezim matefské skoly

tidi se Skolnim a provoznim fddem matetské Skoly

dodrzuji pii vzajemném styku se zaméstnanci, détmi dochazejicimi do Skoly a s ostatnimi
zakonnymi zastupci déti pravidla slusnosti a vzajemné ohleduplnosti

neddvaji détem do matetské Skoly hracky, ostré predméty, drahé véci ¢i Sperky a
telekomunikacni technologie, ucitel za tyto pfedméty nezodpovida, neni jeho povinnosti tyto
véci ochranovat a hledat

2.8 Vzdélavani déti mladsich 3 let

podminky pro vzdélavani déti upravuje skolni vzdélavaci program pro predskolni vzdélavani

,», POZNAVAME SVET*

provozni podminky upravuje provozni fad skoly

zakonni zastupci déti mladsSich 3 let zajisti pro svoje dité dostatek nahradniho obleceni
adaptacni program: pfed nastupem ditéte do matetské Skoly se domluvi zakonni zastupci s
ucitelkami ve t¥idé na zplisobu a délce adapta¢niho programu ditéte — zvykani ditéte na nové
prostfedi, adaptace zejména nejmladsich 2-3letych déti je zcela individudlni a mize vyzadovat
v prvnich tydnech dochazky rtiznou délku pobytu

2.9 Povinné pi‘edskolni vzdélavani

od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne 5. roku vé€ku do zahajeni
povinné Skolni dochazky, je piedskolni vzdélavani povinné

zakonny zastupce je povinen piihlasit dité k zapisu k predskolnimu vzdélavani v kalendainim
roce, ve kterém zacina povinnost k pfedSkolnimu vzdélavani

povinné piedskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochdzky v pracovnich dnech, tato
povinnost neni dana ve dnech, které ptipadaji na obdobi Skolnich a vedlejsich prazdnin
povinné predskolni vzdélavani probiha denné v rozsahu nepietrzitych 4 hodin v dobé od 8.00 —
do 12.00 hodin, v ostatnich provoznich hodinach matefské $koly je vzdélavani nepovinné
podminky pro uvolfiovani ditéte z povinného piedSskolniho vzdélavani: zakonny zastupce
omluvi planovanou nepfitomnost ditéte pfedem ve své tiid¢ (osobné, telefonicky, e-mailem),
neplanovanou nepfitomnost ditéte (nahla nemoc apod.) zakonny zastupce oznami Skole
neprodlené (osobné, telefonicky, e-mailem) a nasledné dolozi pisemné duvody kazdé
nepfitomnosti nejdéle do 3 dnti od nepfitomnosti ditéte do omluvného listu, ktery je k dispozici
u uditelek ve t¥idé MS

ve dnech $kolnich prazdnin neni tfeba dokladat pisemné diivody o omluveni ditéte



- povinné piedskolni vzde€lavani déti cizincl na pracovisti mateiské Skoly: 1 — 3 déti cizinct
podpora v ramci bézné ¢innosti MS, 4 a vice déti cizincii — vytvoreni skupiny pro jazykovou
pfipravu (nejmén¢ 4 maximalné 8 déti), 1 hodina tydné jazykové podpory na pracovisti MS

2.10 Individualni vzdélavani ditéte a systém péce o déti s pFiznanymi podpiirnymi opatienimi
- zakonny zastupce ditéte, pro které¢ je predskolni vzdélavani povinné, mlze pro dit¢ v
odtivodnénych piipadech, zvolit individualni vzdélavani, tuto skutecnost je povinen oznamit
teditelce Skoly nejpozdéji 3 mésice pied zacatkem Skolniho roku pisemné
Oznémeni musi obsahovat:
- jméno, ptijmeni, rodné Cislo, misto trvalého pobytu ditéte
- obdobi, ve kterém ma byt dité individualn€ vzdélavano

- ucitelky ve tiidé, kde je dit€ vedené v seznamu déti doporuci zakonnému zastupci ditéte, které
je individualné vzdélavano oblasti, ve kterych bude vzdélavano, vychazi z materialti: Ramcovy
vzdélavaci program pro mateiské Skoly, Skolni vzdélavaci program, Desatero predskoldka,
Konkretizované ocekavané vystupy

- v prubéhu individualniho vzdélavani se rodi¢i doporuCuje vytvorit sbérné portfolio, které
obsahuje seznam cinnosti, her, vykrest, knih, kulturnich akci, vyleti a fotografii, portfolio
pfinese k ovérovani znalosti ditéte

- MS ovéii, jakym zpasobem je dité¢ vzdélano v Grovni osvojovani oéekdvanych vystupi
Vv jednotlivych oblastech uvedenych v Ramcovém vzdélavacim programu pro piedskolni
vzdélavani a piipadné doporuci zdkonnému zastupci postup pii vzdélavani ditéte

- prubéh a forma oveéfovani ocekavanych vystupti — rozhovor feditelky skoly se zakonnym
zastupcem a ditétem s vyuzitim portfolia vzdélavani ditéte, pokud je vytvofeno, pozorovani
ditéte pii hie s vrstevniky, pii plnéni zadanych ukolt v MS

- zakonny zastupce je povinen zajistit ucast ditéte u ovéteni znalosti v uvedeném terminu, pokud
se nedostavi v fadném ani ndhradnim terminu, ukonci feditelka Skoly individualni vzdélavani
ditéte, po ukonceni individudlniho vzd€lavani, nelze jiz dité opetovné individudlné vzdélavat,
dité¢ musi okamzité zadit fadné& navs§tévovat matefskou $kolu, termin ovéfovani znalosti ditéte
bude stanoven nejpozde€ji do 30. listopadu, nadhradni termin bude uréen v pribéhu prosince v
daném roce

2.11 Vzdélavani déti se specialnimi potifebami, déti mimoiadné nadanych a déti cizinci
Vzdélavani déti se specialnimi potiebami - s pFiznanymi podpirnymi opati-enimi

Podpiirna opati‘eni prvniho stupné

Reditelka $koly rozhodne o poskytovani podptirnych opatieni prvniho stupné bez doporuéeni kolského
poradenského zafizeni i bez informovaného souhlasu zdkonného zastupce. Tim neni dotfeno pravo
zakonného zastupce na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani ditéte (§ 21 skolského zakona).
Ucitel matetské Skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena organizace a
hodnoceni vzdélavani ditéte véetné tipravy metod a forem prace a projedna jej s feditelkou skoly.
Pokud by nepostaCovala podplirna opatfeni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu pedagogické
podpory, doporuci feditelka $koly vyuziti poradenské pomoci $kolského poradenského zafizeni za
ucelem posouzeni specialnich vzdélavacich potreb ditéte (§ 16 odst. 4 a 5 Skolského zakonaa § 2 a § 10
vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.

Podpiirna opati‘eni druhého az patého stupné

Podminkou pro uplatnéni podptirného opatieni 2. az 5. stupné je doporuceni skolského poradenského
zafizeni a s informovanym souhlasem zakonného zastupce ditéte. K poskytnuti poradenské pomoci
Skolského poradenského zatizeni dojde na zakladé vlastniho uvazeni zakonného zastupce, doporuceni
vedouci ucitelky matetské skoly nebo OSPOD.

Reditelka $koly uréi ucitele odpovédného za spolupraci se kolskym poradenskym zafizenim v
souvislosti s doporu¢enim podptirnych opatieni ditéti se specialnimi vzdélavacimi potiebami.



Reditelka $koly zahaji poskytovani podptrnych opatieni 2. az 5. stupné bezodkladn& po obdrzeni
doporuceni skolského poradenského zatfizeni a ziskani informovaného souhlasu zdkonného zastupce.
Ucitelky matetské Skoly prubézné vyhodnocuji poskytovani podptirnych opatfeni, nejmén¢ vsak jeden
krat ro¢né, v pripad¢ souvisejicich okolnosti ¢astéji. Ukonceni poskytovani podpirného opatieni 2. az
5. stupné lze, je-li z doporuceni Skolského poradenského zatizeni zfejmé, ze podpiirnd opatieni 2 az 5
stupn¢ jiZ nejsou potieba. V takovém pripad¢ se nevyzaduje informovany souhlas zakonného zastupce,
s nim se pouze projedna (§ 16 odst. 4 skolského zdkonaa § 11, § 12 a § 16 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.)
Mateiska Skola je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podptirnych opatteni pro podporu nadani
podle individuélnich vzdélavacich potieb déti v rozsahu prvniho az ctvrtého stupné podpory.

Vzdélavani déti nadanych

SVP stanovuje podminky k vyuziti a rozvoji potencialu kazdého ditéte s ohledem na jeho individualni
moznosti. To plati i pro vzdélavani déti nadanych. MS zajisti realizaci podptirnych opatieni pro podporu
nadani podle individualnich vzdélavacich potieb v rozsahu 1. — 4. stupné podpory.

Vzdélavani déti cizinci

Déti s povinnym piedikolnim vzdélavanim, které nemaji ob&anstvi CR a maji nedostate¢nou znalost
&edtiny, maji narok na bezplatnou jazykovou piipravu v MS a to v rozsahu 1 hodiny tydné.

2.12 Pravidla pro vzdélavani distanénim zpiisobem

Legislativa

Ve skolském zdkoné novelou vyhlasenou pod ¢. 349/2020 Sb. s ucinnosti ode dne 25. 8. 2020 jsou
stanovena pravidla pro vzdelavani distanénim zpisobem v nékterych mimotadnych situacich uzavieni
Skol ¢i zakazu pritomnosti déti, zakd nebo studentl ve skolach.

Zakonem je nyni nové stanovena:

- povinnost Skoly ve vymezenych mimotadnych situacich je zajistit vzdélavani distancnim
zpusobem pro déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné

- jestanovena povinnost déti se timto zptsobem vzdélavat

Divody distan¢niho vzdélavani

Krizova opatteni vyhlaSena po dobu trvani krizového stavu podle krizového zakona, z divodu natizeni
mimoiadného opatfeni, napiiklad mimotradného opatfeni Ministerstva zdravotnictvi nebo krajské
hygienické stanice podle zakona o ochrang¢ vetfejného zdravi.

Z divodu nafizeni karantény neni mozna osobni pfitomnost vétSiny (vice nez 50 %) déti z nejméné
jedné tridy.

Povinnost distan¢niho vzdélavani

Povinnost distancné vzdélavat ma ve vymezenych situacich matetska skola ve vztahu k détem, pro které
je predskolni vzd€lavani povinné.

Zacina v piipadé, pokud neni mozna osobni piitomnost vétSiny déti, pro které je piedskolni vzdélavani
povinné:

-z celé mateiské Skoly;

-z nejméné jedné tfidy, pokud se v ni vzd€lavaji pouze tyto déti. 10 zdélavani distan¢nim
zpusobem Skola uskuteciiuje podle ptislusného ramcového vzdélavaciho programu a skolniho
vzdélavaciho programu v mife odpovidajici okolnostem. Neni tedy povinnosti je naplnit beze
zbytku.

Zpisob komunikace s détmi a jejich zakonnymi zastupci

Povinnost poskytovat détem vzdélavani néalezi Skole a tuto povinnost nelze bez dal§iho prenaset na
rodi¢e. Na druhou stranu roli rodi¢d je predevSim podporovat své dité, aby dostalo své povinnosti
vzdélavat se, posilovat jeho vnitini motivaci k uceni a ochotu pievzit odpovédnost za své vzdélavani.
Efektivni komunikace mezi Skolou a rodinou je zakladem pro to, aby ob¢ strany i dit€ samotné mohly
plnit své role.

Zvoleny systém distan¢ni vyuky

Zpusob a formy distan¢niho vzdélavani prioritn€é zabezpecime prostredky, které skola jiz vyuziva, zna
a ma ovétené:

off-line vzdélavani: individualizované zpusoby distan¢ni vyuky a komunikace dle pfedem zjisténé
situace rodin:



bez technického zazemi — osobni komunikace, navstévy ve Skole

s technickym zdzemim — optimalni spoluprace zadévani aktivit tfidnim emailem

Pro zakonné zastupce, ktefi nemaji k dispozici potfebné vybaveni, bude u vchodu do MS zfizena
schranka s pfipravenymi materialy pro distancni vyuku. Schranka bude slouzit i pro odevzdani ukoli
pfi dlouhodobé distan¢ni vyuce.

Distan¢ni vzdélavani musi byt zalozeno na komunikaci tfidniho ucitele a rodic¢li a na obcasny kontakt
ditéte s pani ucitelkou.

Rozsah a priibéh distan¢ni vyuky

Rozsah distan¢ni vyuky tfidni uditelé individualizuji dle schopnosti déti na zakladé pedagogické
diagnostiky.

Dle potteby se vyuziva alternativni individudlni forma distan¢ni vyuky se zapojenim asistenta pedagoga,
Skolniho asistenta zejména pro déti se SVP.

Pribéh distanéniho vzdélavani

doméacim prostfedi, na tvofeni, ¢teni, didaktické hry, pohybové aktivity, spole¢ny poslech hudby, atd.
Pti kratkodobych tsecich distancni vyuky (karanténa v délce 10 dnl) pedagogové prostiednictvim
domluvené komunikaéni platformy (pfipadné papirovou formou) predavaji 1-2x tydné rodi¢tim tipy na
tematicky zamétené aktivity vhodné pro domaci prostiedi.

Pii dlouhodobém zakazu osobni pfitomnosti déti (nékolik tydni nebo mésicii) bude probihat on-line
vyuka 20-30 min. pro udrzeni socialniho kontaktu a motivaci 1x tydné. To vSak za predpokladu, ze
rodina ditéte ma k dispozici potiebné technické vybaveni.

Vzdélani probiha v souladu s RVP PV a SVP skoly, aviak ne nutné v plné mife.

Z hlediska obsahu vzdélavani mohou byt vychodiskem pro pfipravu nabidky rozvojovych aktivit pro
déti, resp. rodice, vlastni zdroje pedagogu, které vyuzivaji i pro vzdélavani v bézném rezimu a budou
zvetejnény na webovych strankach skoly. Pro déti v poslednim povinném roce predSkolniho vzdélavani
je dilezita systematicka ptiprava na vzdélavani v zakladni $kole, do niz za nékolik mésict nastoupi.
Na zaklad¢ deficitnich oblasti Skolni pfipravenosti konkrétniho ditéte budou zaddvané aktivity
individualizovany tak, aby u néj cilené€ rozvijely napt. grafomotoriku, matematické predstavy, sluchové
vnimani apod.

Doporuceni pedagoga budou vychazet z hodnoceni individualnich vzdélavacich pokroku jednotlivce.
Pro vyuku bude nejen nabidka rozvojovych aktivit pro vSechny, ale také aktivity individualné cilené,
které by co nejlépe odpovidaly potfebam konkrétniho ditéte.

Zpisoby a pravidla hodnoceni
Pro naslednou dalsi motivaci déti a cestu k dosahovani pokroku je nezbytna spoluprace tiidnich uciteli
a zpétna vazba od rodich déti.
Preferujeme zptisob formativniho hodnoceni — priibézné, identifikace potieb vzhledem k individualnim
moznostem ditéte a nasledné ptizptisobeni.
Podporujeme sebehodnoceni s vyuzitim portfolia ditéte (zakladani splnénych tkola).
Hodnoceni vysledkii vzdélavani pti distanéni vyuce — slovni hodnoceni s formativni zpétnou vazbou,
sebehodnoceni zaki, zapojeni zdkonnych zastupcl v procesu hodnoceni.
Omlouvani absenci
Pro ptfedskolni déti je vzdélavani distancnim zplisobem povinné, je nutné evidovat jejich Ucast na
vzdélavani. Zakonny zastupce je povinen fadn€ omluvit nepfitomnost ditéte.
Zapisy v ttidni knize

- kdy ptesla vyuka na vzdélavani distan¢nim zplisobem

3. Upresnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupci pri vzdélavani déti a pravidla
vzajemnych vztahi zikonnych zastupcii s uciteli MS

3.1 Dohoda o dochazce ditéte do mateiské §koly
- pii pfijeti ditéte do materské Skoly bude se zakonnymi zéstupci ditéte uzaviena dohoda o
dochazce ditéte do mateiské skoly a délka jeho pobytu v téchto dnech v materské Skole a
zaroven 1 zptisob a rozsah stravovani ditéte po dobu pobytu v mateiské Skole



dochazka ditéte do $koly je dana dohodou $koly se zakonnym zastupcem ditéte podle § 1a odst.
5 vyhlasky €. 14/2005 Sb. (déle jen ,,dohoda o dochdzce*), zdkonny zastupce ditéte dohodne
dochazku v zadosti o pfijeti ke vzdélavani ve Skole a to uréenim pozadovaného typu dochazky
ditéte do Skoly: ,,celodenni®, polodenni nebo ,,omezena“, zdkonny zastupce ditéte, které ma
byt ptijato ke vzdélavani podle § 34 odst. 9 skolského zdkona (dale jen ,,dité na zbyvajici dobu*)
urci typ dochazky ditéte do skoly ,,na zbyvajici dobu®

dohoda o dochazce vznika bezpodmineénym piijetim navrhu zdkonného zastupce Skolou a je
podminéna pravni moci rozhodnuti o pfijeti dotéené¢ho ditéte ke vzdélavani ve skole, obsah
dohody je v tomto ptipad€ dan navrhem zakonného zastupce, zamitnutim Zadosti o piijeti ditcte
ke vzdélavani ve skole nebo pisemnym odmitnutim navrhu dohody o dochézce ze strany skoly
dohoda o dochéazce nevznika, §kola vyda zdkonnému zastupci na jeho zadost osvédceni o obsahu
dohody o dochazce, kterou se skolou uzaviel

nedojde-li k uzavieni dohody o dochazce bezvyjimeénym piijetim navrhu zakonného zastupce
Skolou, dohodne skola se zakonnym zastupcem ditéte dochazku ditéte do Skoly nejdéle do dne,
ktery predchazi dnu, v némy ma dotcené dité zahajit vzdélavani ve Skole

Zakonny zastupce ditéte mize navrhnout zménu obsahu dohody o dochdzce pouze v pisemné
forme, v ptipadé souhlasu s navrhem zmény dochazky ditéte feditelka mateiské Skoly opatii
zadost zakonného zéastupce dolozkou ,,Souhlasim s touto zménou* a ptipoji datum, sviij podpis
a razitko skoly, zakonny zastupce obdrzi kopii své takto schvalené¢ zadosti, v pfipadé, Ze
feditelka nesouhlasi se zménou dohody o dochazce ditéte navrzenou zadkonnym zastupcem
ditéte, sdéli do 30 dnti od doruceni navrhu pisemné zdkonnému zastupci ditéte divody, po které
s navrzenou zménou dochazky ditéte do skoly nesouhlasi

dochazku ditéte, které se vzdélava ve Skole pravidelné krat$i dobu, nez odpovida provozu, v
némz je vzde€lavano a na néz je navazana dochazka ditéte na zbyvajici dobu, je mozné ji dohodou
prodlouzit nejdiive s u¢innosti od prvniho dne druhého kalendainiho mésice nasledujiciho po
zmén¢ dohody o dochézce

dohoda o dochazce je zavisla na existenci a trvani pravniho vztahu zaloZeného rozhodnutim o
prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani ve skole a zanikd proto dnem ukonceni piedskolniho
vzdélavani dotceného ditéte ve Skole

3.2 Upresnéni podminek pro piebirani déti od zakonnych zastupci ke vzdélavani v mateiské skole
a pro jejich predavani zakonnym zastupctiim po ukonceni vzdélavani

pravnicka osoba, ktera vykonava &innost MS, vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je
ucitel prevezme od zakonného zastupce nebo jim povéfené osoby, az do doby, kdy je ucitel
preda jeho zdkonnému zastupci nebo jim povétené osobe

zékonni zastupci v dobé uréené pro ptichod déti do MS predavaji dit& po jeho prevleceni v $atng
ucitelce matetské skoly ve tfidé€, jsou povinni déti privadét az ke tfidé, osobné je predat ucitelce
matefské Skoly a informovat ji o zdravotnim stavu ditéte

ucitelky maji plnou zodpovédnost za déti v dobé jejich pobytu v matefské Skole, tj. od prevzeti
ditéte od zakonného zastupce po jeho opétovné predani zakonnému zastupci, zakonny zastupce
nebo jim povéiena osoba jsou povinni piedat dité ptimo ucitelce

zakonni zastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho vyzvedavani a predavani pii
vzdélavani v matetské Skole, dospelé osoby povéiené k predavani ditéte jmenovité uvede
zakonny zastupce v predepsaném formuléfi, povéfeni k vyzvedavani ditéte nezletilym
sourozencim muze udélit zakonny zastupce pisemnym povéfenim, zmocnéni a toto povéteni
plati na dany Skolni rok, bez tohoto povéteni nemiize ucitel osobé dité vydat

matei'skd §kola zodpovida za bezpeénost viech osob po dobu jejich pobytu v prostorach MS,
proto se rodice zdrzi v budove Skoly a na Skolni zahradé pouze po dobu nezbytné nutnou a po
prevzeti svého ditéte ze tiidy v co nejkratsi dob¢ opusti budovu a areal matei'ské Skoly

zakonni zastupci dodrzuji dobu pfijimani déti do matetské skoly od 6,30 do 8,00, poté narusuji
pedagogickou praci s détmi

pokud si zékonny zastupce nevyzvedne dit¢ do stanovené doby, ucitelka telefonicky kontaktuje
poverenou osobu a domluvi se na dal§im postupu, pokud jsou zakonni zastupci nedostupni,
utitel se ¥idi doporucenim MSMT:



= obrati na obecni tfad, podle § 15 zadkona €. 359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané déti je
povinen zajistit ditéti neodkladnou péci;

= ptipadné na Policii CR (podle zikona ¢&. 273/2008 Sb., o Policii CR, ve znéni pozdé&jsich
predpisi).

pokud si povéfend osoba (zdkonny zastupce) opakované nevyzvedne dité ve stanovené dobé,
tzn., ze zavaznym zpisobem opakované naruSuje provoz, muze feditelka Skoly rozhodnout
ukonéeni piedikolniho vzdélavani (§35 Zakona &. 561/2004 Sb., Skolsky zakon

4. Konkretizace zpiisobu informovani zikonnych zastupci déti o pribéhu jejich vzdélavani a

dosaze

nych vysledcich
zékonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméteni, formach a obsahu vzdélavani
konkretizovanych podle podminek uplatnénych v matefské $kole ve SVP, ktery je volné
pristupny v Satné skoly
zakonni zastupci ditéte se mohou prubézné beéhem roku v dobé urcené pro piichod déti do
matetské Skoly a jejich predani ke vzdélavani, kratce informovat ucitelky vykondvajiciho
pedagogickou ¢innost ve tiidé, do které dité dochazi, o prubéhu a vysledcich vzdélavani svého
ditéte, pro podrobné informace je mozné si dohodnout individudlni konzultaci
teditelka matei'ské Skoly jednou za Skolni rok svolava tiidni schiizku, na které jsou zdkonni
zastupci déti informovani o vSech rozhodnutich tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani
déti, v ptipadé nezbytné potieby miize byt svolana i mimoiadna schiizka rodi¢ti s vedenim $koly,
a to zejména z provoznich divoda
feditelka nebo ucitel vykonavajici pedagogickou ¢innost ve tfid¢, do které dité dochazi, mohou
vyzvat zakonné zastupce, aby se osobné dostavili k projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani ditéte
zakonni zastupci spolupracuji s uciteli pii doporuceni ditéte do poradenského zatizeni, Skola
muze pozadat OSPOD (odbor socialné pravni ochrany déti) o zajisténi vysetieni ve Skolském
poradenském zafizeni dle zakona €.359/1999 §10 odst. 4. o socialné pravni ochrané déti
zakonni zastupci se mohou seznamit s vysledky vzdélavani jednotlivych déti, jez jsou prubézné
zaznamenavany do portfolii
pokud S$kola organizuje akce, jako jsou vylety, divadla, vystavy a podobné, jsou zakonni
zastupci o akci informovani vyvéskou na nasténce v $atné a e-mailem

5. Informovani zakonnych zastupci déti o mimoradnych $kolnich akcich

pokud matefska Skola organizuje a pofada akce pro déti, jako jsou vylety, exkurze, divadelni a
filmovéa ptedstaveni, besidky, détské dny informuje o tom v dostatecném ptedstihu zakonné
zastupce déti prostrednictvim sdéleni ucitelem, emailem ¢i pisemnym upozornénim umisténym
na nasténce v Satné

6. Konkretizace zpisobu omlouvani déti zikonnymi zastupci z kaZdodenniho vzdélavani a
zpusobu informovani o jejich zdravotnim stavu

pokud je zdkonnému zastupci dopfedu znama kratkodoba nepiitomnost ditéte pti vzdélavani,
oznami tuto skuteCnost véetné uvedeni diivodu a doby nepiitomnosti ditéte v dostatecném
predstihu ustné, telefonicky, e- mailem uciteli ve tfide

Vv ptipad¢, Ze dit€ onemocni nebo se mu stane uraz a nemilze se ucastnit vzdélavani, oznami tuto
skute¢nost bez zbyteéného odkladu zdkonny zastupce matetské Skole a to v¢etné predpokladané
doby nepfitomnosti ditéte, oznameni této nepredvidané nepiitomnosti ditéte (ustné, telefonicky,
e-mailem), po ukonéeni nepfitomnosti ditéte z divodu nemoci nebo urazu, v opravnénych
pripadech mize $kola vyzadovat doloZeni zdravotniho stavu potvrzenim od osetfujiciho 1ékare,
napf. jde-li o uraz v matetské Skole nebo infekéni onemocnéni (vyhlaska ¢. 64/2005 Sb. o
evidenci urazd, v platném znéni).

ucitelé détem nepodavaji 1éky, pouze pokud se jedna o ptipad ohroZeni zivota. (Metodicky
pokyn ¢&. 774/2007-24, ¢l. 4, odd. 1., bodu 5 odst. 5 pism. b).

pii predavani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v mateiské Skole informuje zakonny zastupce
ditéte prejimajiciho ucitele o pripadnych mensich zdravotnich obtizich ditéte, které by mohly



mit vliv na omezeni jeho €innosti pti vzdélavani, rovnéz ucitel informuje rodice pfi predavani
ditéte o jeho projevech ve zdravotnim stavu, urazech v matetské Skole a dohodne s rodici
navstévu lékare

- zakonni zastupci ditéte jsou povinni informovat matefskou Skolu o kazdé zméné zdravotni
zpusobilosti ditéte, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani ditéte

- pfi nepiitomnosti ditéte s povinnym piedskolnim vzdélavanim dle Skolského zakona § 34 je
ucitelka matefské skoly opravnéna vyzadovat od zdkonnych zastupct vysvétleni nepiitomnosti
ditéte nejpozdéji do 3 dnu ustné, telefonicky, emailem a nasledné¢ pisemnou formou na
predepsany formuléf ve tride.

7. Stanoveni podminek pro ihradu uplaty za pied$kolni vzdélavani a stravného v MS
Uhrada tiplaty za vzdélavani
- zakonni zastupci dodrzuji pti thradé Uplaty za predskolni vzdélavani podminky, které stanovuje
Smérnice o uplaté za predskolni vzdélavani v mateiské Skole, ktera je k dispozici v Satné
matetské Skoly a na webu Skoly: www.skolaruzena.cz
- zakonni zastupci, ktefi nejsou osvobozeni od tplaty za vzdélavani, dodrzuji pfi tthradé aplaty
nasledujici podminku: uplata za kalendaini mésic je splatnd do 15. dne nasledujiciho
kalendainiho mésice, feditelka MS mize se zakonnym zistupcem ze zavaznych divodd
dohodnout jiny termin uhrady uplaty, zakonny zastupce ditéte uhradi Gplatu v hotovosti
v pokladné MS
Uhrada stravného
- zakonni zastupci dodrzuji pii thradé stravného podminky, které stanovuje vnitini ptedpis
Vnitini ad skolni jidelny, ktery je k dispozici v Satn¢ mateiské Skoly a také na webu skoly:
www.skolaruzena.cz
Uplata za predskolni vzdélavani (3kolné) i stravovani ditéte v MS jsou platby, které jsou pro rodice
povinné a jsou nedilnou soudasti rozpoétu MS. Platby se provadéji se souhlasem zdkonného zastupce
hotovostne¢.

CL I

UPRESNENI PODMINEK PRO PRIJIMANI A UKONCENiI VZDELAVANI DITETE
V MATERSKE SKOLE

1. Podminky pro pfijimaci fizeni déti do mateiské Skoly

- pfijeti do mateiské Skoly rozhoduje feditelka Skoly a pii pfijimani déti postupuje podle
spravniho tadu a kritérii stanovenych pro piijimani déti do mateiské Skoly na dany Skolni rok,
tato kritéria jsou zvefejnéna s informacemi o misté, terminu a dobé zapisu na webovych
strankéach koly, $atné mateiské $koly, vyvésce OU

- prijeti déti do matefské Skoly rozhoduje feditelka skoly na zdklad¢ zdkona ¢. 561/2014 Sb., o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzd€lavani v platném znéni § 165

- pro piijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani piedklada zakonny zastupce ditéte vyplnénou
zadost o pfijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani podepsanou zdkonnym zastupcem vcetné
l1ékatského doporuceni

- 0 zafazeni ditéte do MS rozhoduje feditelka $koly, po ukonéeni zapisu do MS informuje rodice
ditéte zaslanim ,,Rozhodnuti o pfijeti ditéte do MS«

- rodi¢e maji moznost za&astnit se informaéni schiizky, kde ziskaji informace o provozu MS a
domluvi si priibéh adaptace a konkrétni nastupni termin ditéte do MS

- pii prijeti ditéte k predskolnimu vzd€lavani mize feditelka Skoly sjednat se zakonnym
zastupcem zkusebni pobyt ditéte v matefské Skole v délce nejvyse 3 mésici

- 0 prijeti ditéte se zdravotnim postizenim rozhodne feditelka Skoly na zakladé pisemného
vyjadieni Skolského poradenského zafizeni, popiipadé registrujiciho 1ékaie pro déti a dorost

- fteditelka skoly mize nepiijmout k predskolnimu vzdélavani dite€, které k tomu neni emocné
pfipravené a s potfebou pouZzivat détské pleny

- pfi piijimani déti je tfeba dodrZet podminky stanovené zvlastnim piredpisem (§50 zakona ¢.
258/2000 Sb., o ochrané vetejného zdravi) — ptfedskolni zatizeni mize piijmout pouze dité, které


http://www.skolaruzena.cz/

se podrobilo stanovenému pravidelnému ockovani nebo ma doklad, ze je proti ndkaze imunni
nebo se nemiize o¢kovani podrobit pro kontraindikaci

- zapis do matetské Skoly probiha formou pfijimaci fizeni v mésici kvétnu, pfesny termin, misto
a dobu podani zadosti o pfijeti k predskolnimu vzdelavani pro nasledujici $kolni rok stanovuje
teditelka po dohodé¢ se zfizovatelem, tyto informace se zvetejni obvyklym zpiisobem: nasténka
v matei'ské $kole, webové stranky skoly, vyvéska OU

- do matefské skoly jsou podle §34 a §34 a Skolského zadkona prednostné piijimany déti v
poslednim roce pted zahijenim Skolni dochazky, které plni povinné predskolni vzdélavani,
povinné piedskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech v
rozsahu nejméné 4 hodin denné, v dobé od 8.00 — do 12.00 hodin, povinné piedskolni
vzdélavani neni ddno ve dnech, na které ptipadaji Skolni prazdniny, urcené piedpisem
Organizace Skolniho roku v zikladni a stfednich skolach, divod nepfitomnosti ditéte na
povinném piedskolnim vzdélavani je zakonny zastupce povinen fadné omluvit

- dit¢ maze byt k predskolnimu vzdelavani piijato i v pribéhu roku

2. Podminky pro ukonéeni vzdélavani déti v materské Skole

- feditelka Skoly mlze rozhodnout o ukonceni dochazky ditéte po predchozim pisemném
upozornéni zakonného zastupce ditéte jestlize:
= dité se bez omluvy zakonného zastupce nepfetrzité netcastni predskolniho vzdélavani po
dobu delsi nez dva tydny
= zakonny zastupce zavaznym zplisobem opakované narusuje provoz mateiské Skoly
= zékonny zastupce opakované neuhradi tplatu za vzdéldvani nebo uplatu za Skolni
stravovani a nedohodne si s feditelkou skoly jiny termin

CL 111
ORGANIZACE PROVOZU A VNITRNI REZIM MATERSKE SKOLY

1. Podminky provozu a organizace vzdélavani v MS

Misto vykonu vzdélavani a skolskych sluzeb: Matetska Skola Rtizena, Rizena 79, 589 01 Tiest’
Statutarni zastupce: Mgr. Zuzana Krejc¢ova

Telefon: 567 224 676

e-mail: msruzena@seznam.cz

web: www.skolaruzena.cz

Kapacita skoly: 34 déti

Uspofadani tfid: 1 tfida v€kove smisenych déti

Provozni doba: od 6.30 — 16.00 hodin

Rezim zamykani skoly: $kola je odemcena béhem schazeni déti od 06.30 hodin do 8,00 hodin, béhem
vyzvedavani déti po obéde€ od 11.50 do 12.10 hodin a od 14,30 do 16,00 hodin béhem rozchazeni déti
doml.

Mateiska Skola je ziizena jako $kola s celodennim provozem s uréenou dobou pobytu déti od 6,30 —
16,00 hodin.

Provoz matetské Skoly o prazdninach, v mésici Cervenci a srpnu, byva po dohodé se ziizovatelem
prerusen, zpravidla po dobu 6 tydnt a dale v obdobi vanoc¢nich prazdnin. Pferuseni provozu oznamuje
feditelka Skoly zakonnym zastupcim nejméné dva mésice predem ve vyveésni skiince, na strankach
Skoly www.skolaruzena.cz a na nasténce v prostorach matetské skoly.

Rodice se k dochazce déti v mésicich Cervenci a srpnu zdvazné prihlasuji pisemné uciteli ve tfidé. Timto
se zavazuji, ze uhradi naklady na $kolné i stravné i v pripad¢, Ze dité bez omluvy nenastoupi do matei'ské
Skoly. Prazdninovy provoz Skoly se stanovuje na zéklad¢ poptavky rodici, omezeny provoz probiha
vzdy na jednom misté vzdélavani a Skolskych sluzeb.

Provoz mateiské Skoly mtze feditelka $koly ze zavaznych divodu a po projednani se zifizovatelem
omezit nebo prerusit i v jiném obdobi (napft. vedlejsi prazdniny, pti¢iny technického a organizacniho
charakteru). Tuto informaci zvefejni feditelka Skoly neprodlené poté, co o omezeni nebo preruseni
provozu rozhodne.



Mateiska Skola miize organizovat Skolni vylety a dalsi akce, souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti
Skoly. O uskutecnéni téchto vylett a dalsich akci informuji ucitelky matefské Skoly zdkonné zastupce
déti pfedem na nasténce v budove skoly a emailem.

Vnitini denni organizacni ad pri vzdélavani déti
PiedSkolni vzdélavani déti probiha podle stanoveného skolniho vzdélavaciho programu a tfidniho
vzdélavaciho programu v ramcovém dennim rezimu.
Rezimové pozadavky dne vychazeji z potieb déti a jejich individudlnich pozadavki.
Stanoveny zakladni denni reZim mize byt pozménén v pfipad¢ vyletl, divadelnich a filmovych
predstaveni pro déti, akci pro déti, rodice apod.
Doba uréena pro piebirani déti zdkonnymi zastupci:
= déti se prijimaji v dobé od 6.30 — do 8.00 hodin
=  déti, které odchazeji po obédé v 11.50 — 12.10
=  déti, které odchazeji po dobé po svadiné, si zakonni zastupci piebiraji: od 14,30 — 16.00

Privadéni a prevlékani déti.

Zakonni zastupci déti prevlékaji své déti v Satn€. Véci déti ukladaji podle znacky ditéte do

oznacenych skiin¢k. Véci ditéte oznaci rodice tak, aby nedochézelo k pfipadné zamené.

Potiebné véci:

Zakonny zastupce ptipravi ditéti potiebné véci do matetské skoly: vhodné a pohodlné obleceni do tfidy
(hraci kalhoty, tricko, zastérku apod.), kapesnik, backirky (uzaviené) nahradni obleceni na pobyt venku
dle ro¢niho obdobi (i holinky a plasténku), pyzamo, pokud dité v MS odpoéivé (pyZzamo si nosi dité na
vyprani domt kazdy druhy patek, nebo diive dle potieby).

Pobyt venku je pravidelny. Pobyt venku se za piiznivého pocasi uskute¢iiuje minimalné 2 hodiny
(dopoledne 9:15 — 11:15, odpoledne po odpoc¢inku do odchodu déti domt). Vyjimecnymi divody
vynechani pobytu venku mohou byt: naledi, mraz pod — 10° C, silny vitr, dést, obleva, mlha, zne¢isténé
ovzdusi apod. Déti musi mit vhodné obleceni, aby nebyly omezeny pti pohybu, chladu, chlizi a nemusely
se bat uSpinéni a promaceni pii pobytu v pfirodé. Vhodné je mit nadhradni obleceni.

Veskeré informace o pripravovanych akcich v MS jsou vzdy v€as oznamovany na nasténkach v satné
déti. Doporucujeme rodicim pravidelné tyto vyvesky sledovat.

Dochazka ditéte do mateiské Skoly

Déti zpravidla prichazeji do mateiské skoly do 8,00 hodin. V jiné dob€ pouze po dohod¢ s pedagogickym
pracovnikem podle aktualni potieby rodict. Pfi pfichodu do matetské Skoly po 8.00 hodiné je nutné
zvonit u vehodovych dvefi (budova skoly je z bezpecnostnich diivodi uzamcena).

Omlouvani déti

Zakonny zastupce je povinen oznamit MS piedem znamou nepfitomnost ditéte. Neni-li nep¥itomnost
pfedem znama, omluvi dité neprodlené.

Zéakonny zastupce omlouva dité na tentyz den telefonicky, e-mailem nebo osobné do 7.00 hodin a

na nasledujici dny se déti omlouvaji kdykoli v pribéhu dne. Prvni den nepfitomnosti ditéte si mohou
rodi¢e vyzvednout stravu v kuchyni od 11,00 — do 11,15 hodin.

Pokud nebude fadné omluveno, dolozi zdkonny zastupce diivod nepfitomnosti pisemne.

V dobé¢ skolnich prazdnin neni nutno dit¢ omlouvat. Omlouvéni a informace se podavaji na telefonnich
Cislech, ktera jsou uvedena na nasténce skoly a webovych strankach skoly.

P¥i piiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v matei'ské $kole (teplota, zvraceni, bolesti bficha,
uraz) jsou zakonni zastupci telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce o dité. Z
téchto divodu jsou zakonni zastupci dostupni po celou dobu pfitomnosti ditéte na telefonu.

Oznameni zmén v osobnich datech ditéte (zejména trvalého pobytu, zdravotni pojistovny ditéte,
telefonniho ¢isla apod.) jsou zdkonni zastupci povinni neprodlené nahlasit pedagogickému pracovnikovi
nebo vedouci feditelce matetské skoly.

Spoluprace s rodi¢i se déje s cilem rozvijet aktivity a organizovat ¢innosti ve prospéch déti a
prohloubeni vzdjemného plisobeni rodiny a Skoly. Zakonny zastupce mé pravo byt informovan o



prospivani ditéte, o jeho individualnich pokrocich v rozvoji a u€eni. S ucitelkami ve tfidé se domlouva
na spole¢ném postupu pii vychoveé a vzdélavani ditéte. Pfedavani informaci rodict a ucitelek probiha
dle potieby pfi predavani ditéte. Zakonny zastupce je pravideln¢ a dostatecné informovan o vSem, co se
v matefské Skole d¢je.

StiZnosti, oznameni a podnéty k praci podavaji zakonni zastupci ditéte u vedouci feditelky MS, ktera
je v zakonné l1huté vytidi nebo postoupi nadiizenym organtim.

Za bezpecnost ditéte, svoji i dalSich rodinnych piislusnikl v budové i celém objektu matetské skoly
zodpovida jednoznacné zdkonny zastupce a to od okamziku prevzeti ditéte a nese nasledky za pfipadny
uraz. Konkretizace je uvedena v ¢l. V tohoto skolniho fadu.

Zdravotni stav déti — predavani déti do matetské skoly. Konkretizace je uvedena v ¢l. V tohoto Skolniho
radu.

2. ReZim dne

Rezim dne je pfizpisoben provozu a vékovym zvlastnostem déti, jejich potiebam a zajmtm. Proto jsou
uvedené Casové terminy pouze orientacni.

6.30 Otevieni MS

Spontanni ¢innosti a hry déti podle jejich volby

Individualni rozvijeni déti ucitelkou v rtiznych oblastech

8.00

Prace s predskolaky

Spoleéné privitani dne v komunikativnim kruhu

Spontanni hravé a fizené pohybové aktivity déti

Logopedické chvilky, prevence

8.30 Hygiena, dopoledni piesnidavka

Po cely den samoobsluzny pitny rezim

8.45 Spole¢né skupinové nebo individualni ¢innosti nabizené ugitelkou v souladu se SVP, piipadné
¢innosti vyplyvajici z dané situace

Zhodnoceni ¢innosti, diskuze a vybér ndaméti pro dalsi den

9.15 Piiprava na pobyt venku, vychazka nebo pobyt na Skolni zahrad¢
(v ptipad¢€ neptiznivého pocasi vhodné aktivity ve Skolce)

11.20 — 11.50 Obed

11.50 Hygiena, ptiprava na odpoledni odpocinek

12.10 Zacina spolecny cas relaxace, klidu a odpocinku v loznici

14.00 Hygiena, oblékani, odpoledni sva¢inka

14.30 Sponténni a fizené aktivity ve spole¢né tfid¢ nebo na zahradé¢
Postupny rozchod déti domti

16.00 Uzavieni MS

CLIV
ORGANIZACE SKOLNIHO STRAVOVANI

1. Zatizeni Skolniho stravovani, organizace jeho provozu a rozsah sluZeb $kolniho stravovani

- Skolni stravovani v matetské skole zabezpe&uje skolni jidelna, ktera je soudasti Zakladni skoly
a Matefské skoly Riizena, pii piipravé jidel postupuje Skolni jidelna podle vyhlasky MSMT ¢.
107/2005 Sb., o skolnim stravovani, v platném znéni a fidi se platnymi vyZivovymi normami a
zésadami zdravé vyzivy

- vyzivové hodnoty jsou vyhlaskou dany pro vSechny stravniky stejn€, Skolni stravovani neni
dietni ve smyslu vyhlasky ¢. 107/2005 Sb.

- dietni stravovani mdze byt realizovano na zakladé pisemné zadosti zakonného zastupce a po
dohodg s feditelkou Skoly. V kazdém piipadé musi byt doloZeno Iékafskym potvrzenim

- dite, které je pfihlasené k celodennimu pobytu v matetské skole, ma pravo odebrat dopoledni
svacinu, ob&éd a odpoledni svacinu, stravovani (dochazku) ditéte 1ze béhem skolniho roku ménit
pouze vyjimecné se souhlasem feditelky Skoly

- pfipadné zmény nebo sazby stravného se uskutectiuji vzdy k 1. dni v mésici



dité se stravuje vzdy, pokud je v dob& podavani piitomno v matefské Skole

2. Pitny rezim

V ramci ,,pitného rezimu* maji déti v dobé svého denniho pobytu v matetské Skole k dispozici
ve tfidé napoj (ovocné Caje, stavy apod.) v nerezové varnici, ze které si mohou samy nalévat do
svych hrneckil

3. Prihlasovani a odhlaSovani déti ze Skolniho stravovani v pripadé nepritomnosti v materské

skole

obédy se odhlasuji a ptihlaSuji telefonicky u vedouci kuchyné, nebo osobné u ucitelek ve tfide
a to den pfedem, na tentyz den do 7.00 hodin, dny nasledujici kdykoli béhem dne

Vv piipad¢, ze dité nahle onemocni, nebo se mu stane tiraz a z tohoto diivodu se nemiize Gcastnit
vzdélavani, oznami zdkonny zastupce tuto skutecnost bez zbytecného odkladu osobné nebo
telefonicky vedouci skolni jidelny nebo pedagogickym pracovnikiim v mateiské skole

prvni den nepfitomnosti ditéte ma zakonny zastupce ditéte narok vyzvednout si stravu do
vlastnich jidlonosi¢i ve §kolni jidelné v uréenou hodinu od 11:00 — 11:15 hodin. (Vnitini fad
Skolni jidelny), jinak strava propada

po skonéeni nemoci je nutné ditéti opét den piedem stravu piihlasit u vedouci kuchyné nebo
osobné u ucitelek ve tiide

CLvV

PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI

1. Péce o zdravi a bezpec¢nost déti pii vzdélavani

pii vzdélavani déti dodrzuji ucitelé pravidla a zasady bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci,
které pro tuto oblast stanovi platna skolska a pracovnépravni legislativa

rodi¢e zodpovidaji za bezpecnost obuvi a odévu ditéte a za bezpe€nost véci, které si dité piinese
z domova do Satny

détem se ve skole nepodavaji zadné 1éky, vyjimku tvoii stav ohrozujici zivot ditéte

pii akcich, které pofada Skola spolu s rodi¢i, zodpovidaji za bezpecnost déti rodice

rodi¢e nevstupuji do prostor skoly krom¢ Satny ve venkovni obuvi

détem se ve skole nepodavaji zadné 1éky, vyjimku tvoii stav ohrozujici zivot ditéte
pedagogiéti pracovnici vytvaieji tiidni pravidla a disledné dbaji na jejich dodrzovani

pii hite déti ve tfide dba ucitelka, aby si déti hraly klidné, sleduje jejich hru, predchazi konfliktim
nedovoli détem nosit do MS nebezpeéné predméty nebo hracky

nesmi odejit od déti, pfi zdvaznych diivodech si zajisti dohled jiné pracovnice z MS

nesmi dat détem bez nalezitého dohledu niizky, §tétce, tuzky ¢i jiné ostré a Spicaté pomucky,
dale drobné koralky a stavebnicové tvary, které by si mohly déti stréit do nosu ¢i ucha

vV umyvarn¢ dba na to, aby déti nestiikaly a nerozlévaly vodu na podlahu a pfedchézi tim riziku
smeknuti a padu

pii chiizi po schodech dba, aby se déti nestrkaly, chodily klidné

pii télovychovnych aktivitich dba zvySené pozornosti o bezpecnost déti, upozoriiuje na
pfipadné nebezpeci, zajistuje soustavnou pomoc pfi cviceni, byva vzdy na nejrizikovéjsim
misté, dba, aby cviceni a pohybové aktivity byly pfiméfené véku deti a podle toho piizpisobuje
intenzitu a obtiznost t€chto aktivit individualnim schopnostem jednotlivych déti

pii prevlékani déti v Satnach vykonava ucitelka staly dohled, sama se obléka, az kdyz jsou déti
pfipraveny na pobyt venku, neprodluzuje zbytecné pobyt pfipravenych déti v Satné

pii rozchazeni déti domt vénuje ulitelka zvySenou péc¢i Upravé a Cistoté déti, dité predava
rodiclim ¢i povétené osobé, ale to pouze na zéklade pisemného povéteni zastupcem ditéte
kazdy ze zaméstnancti ma povinnost zajistit oddeleni ditéte, které vykazuje znamky akutniho
onemocnéni od ostatnich déti, zajistit nad nim dohled dospé¢lé fyzické osoby a neprodlené
oznamit tuto skute¢nost nadfizenym vedoucim zaméstnanciim a zakonnym zastupctim
zejména vzhledem k ochrang zdravi ostatnich déti mtize ucitel, pokud ma pfi prebirani ditéte od
zakonného zastupce nebo jim povéfené osoby podezieni, ze dité neni zdravé, pozadat



zékonného zastupce o dolozeni zdravotni zptisobilosti ditéte ke vzdélavani formou piedlozeni
potvrzeni od oSetfujiciho 1ékate

také pfi nastupu ditéte po jeho onemocnéni si miize vyzadat ucitel od zakonného zastupce ditéte
pisemné potvrzeni od osetiujiciho 1ékate, Ze dité je zdravé a mtize byt v kolektivu ostatnich déti
vsechny déti se chovaji pfi pobytu ve skole tak, aby neohrozily zdravi a majetek svuj ani jinych
0sob

kazdy traz, poranéni nebo nehodu, k niz dojde béhem pobytu déti v matetské skole nebo mimo
ni pfi akci poradané skolou, hlasi déti ihned uciteli, déti jsou o bezpecném chovani vzdy pred
akci pouceny, uditel provede o pouceni zaznam do tiidni knihy, matetska $kola vede evidenci
urazl déti

k fyzickému kontaktu ucitele na intimnich partiich ditéte dochazi pouze v piipad¢, Ze je potieba
pomoci ditéti s hygienou, dat prvni pomoc nebo v dalSich vyjimecnych ptipadech

zejména pii dale uvedenych specifickych cinnostech, které vyzaduji zvySeny dohled na
bezpecnost déti, dodrzuji ucitelé i ostatni zaméstnanci nasledujici zasady, podrobnéji popsané
v dal$ich smérnicich Skoly

pti presunech déti pii pobytu mimo tzemi matetské Skoly po pozemnich komunikacich se
ucitelé ridi pravidly silni¢niho provozu

déti spoluvytvaieji a uci se celoro¢né dodrzovat bezpecnostni a spole¢enska pravidla spole¢ného
souziti ve t¥id&, v prostorach MS i pobytu venku

k zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskutectiuje vzdélavani, stanovi
feditelka Skoly pocet déti matetské skoly tak, aby na jednoho ucitele mateiské Skoly piipadlo
nejvyse:

= 12 déti ve tiide, kde jsou zafazeny déti s pfiznanymi podplrnymi opatienimi druhého az
patého stupné nebo déti mladsi 3. let

(§ 6 zékona €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakont, ve
znéni pozdégjsich predpist.)

pobyt venku se za ptiznivého pocasi uskutecnuje zpravidla 2 hodiny, vyjimeénymi divody
vynechani pobytu venku mohou byt: naledi, mraz pod — 10°C, silny vitr, dést’, obleva, mlha,
znecisténé ovzdusi apod.

pii specifickych ¢innostech, naptiklad sportovnich ¢innostech nebo pii pobytu déti v prostoru
naro¢ném na bezpecnost miiZze o bezpecnost déti pecovat navic dalsi pedagogicky pracovnik,
ve vyjime¢nych ptipadech jina zletild osoba, ktera je zpisobila k pravnim ukontim a ktera je v
pracovnim vztahu k matefské skole

Zdravotni stav déti

zakonni zastupci predavaji dit¢ do matetské skoly zdravé

zakonni zastupci se snazi predchazet rozsSifovani onemocnéni déti, ptedev§im respiracnich a
jinych infekénich onemocnéni

pokud dité¢ piichazi do kolektivu po vyléCeni bézné nemoci, (napf. angina, chfipka apod.),
nevyzaduje mateiska Skola potvrzeni od lékafe. Plna odpovédnost za zdravi ditéte je na
zakonnych zastupcich

pokud bude zakonny zéstupce trvat na pfijeti evidentné nemocného ditéte (napft. teplota, prijem,
silna ryma, silny kasel apod.), bude MS vyzadovat potvrzeni od 1ékaie o bezinfek&nosti ditéte
v ptipad¢ akutnich nemoci a infekci nepodava zadny z pracovnikii Skolského zafizeni
medikamenty, jako jsou kapky proti kasli, ryme, apod.

V piipadé¢ jinych onemocnéni (alergie, chronicka onemocnéni apod.), kdy je nutné medikamenty
dit&ti podavat a musi se i v dobé pobytu ditéte v MS, dohodne se zdkonny zastupce pisemné s
feditelkou matetské Skoly a ucitelkou ve tfidé, kam dité dochazi, a to na zakladé pisemného
vyjadieni pediatra, vyjadfeni pediatra si zakonni zastupci ditéte zajisti s pfesnym uvedenim
problému, davkovanim, ¢asem a stanovenim pfipadnych rizik, ktera mohou nastat, pripadné
omezenim, ktera ze zdravotniho stavu ditéte vyplyva;ji

V ptipad¢ zjisténi nemoci v pribchu dne si matetska Skola vyhrazuje pravo kontaktovat zdkonné
zastupce k odvedeni ditéte z matetské Skoly

o 24

(napf. nestovice, piiusnice, mononukle6za, Zloutenka apod.), je nutné, aby zakonny zastupce



informoval Skolu a respektoval piipadnou karanténu ditéte, aby nedoslo k pfenosu choroby na
jiné déti, po vyléceni ditéte ze zdvaznéjsi infekeni choroby zad4 matetska Skoly od zdkonnych
zastupcti potvrzeni od pediatra o bezinfekcnosti ditéte

Vv pfipadé, ze ma dit€ sniZzenou zdravotni zptsobilost (napf. stavy po Urazech, sadra, ortéza,
omezené vidéni, medikace apod.), vyhrazuje si matetska Skola pravo toto dité k predSkolnimu
vzdélavani nepfijmout, pokud bude zakonny zastupce piesto trvat na prijeti ditéte i za téch
okolnosti, musi celou zalezitost projednat s feditelkou skoly a ucitelkou tiidy, dit€¢ bude pfijato
pouze v piipadé pisemného doporuceni pediatra a na zakladé pisemného prohlaseni zakonného
zastupce s tim, Ze si je plné védom pifipadnych rizik a nésledkt, které mohou vyplynout ze
snizené zdravotni zpisobilosti ditéte

2. Zajisténi bezpecnosti déti

po prevzeti ditéte od ucitelky prebiraji zakonni zastupci nebo povétené osoby odpovédnost za
bezpecnost ditéte v celém arealu matefské skoly véetné Skolni zahrady

zahrada matetské Skoly je vybavena zafizenim, které splituje platné bezpecnostni a hygienické
normy a predpisy a je vhodné pro pohybové a relaxacni aktivity predskolnich déti

pii pobytu cizich déti na zahradé skoly v dobé¢ jejiho provozu odpovidaji zakonni zastupci nebo
poverené osoby, které tyto déti doprovazeji

z dtvodu zajisténi bezpecnosti déti je zakdzano na zahradu $koly vodit psy a vstupovat
nepovolanym osobam

matei'ska Skola svym vybavenim zajistuje co nejoptimalnéj$i podminky pro pobyt déti

rezim dne respektuje individualni potiebu aktivity, spanku a odpocinku déti

Zasady bezpecnosti pii praci s détmi

pti vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zasady bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolska a pracovnépravni legislativa

pii dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvySeny dohled na bezpe¢nost déti,
dodrzuji pedagogicti pracovnici nasledujici zasady:

Presuny deti pri pobytu mimo tizemi materské skoly po pozemnich komunikacich

=  déti se presunuji ve skuping, a to nejvyse ve dvojstupech

= skupina je zpravidla doprovazena dvéma pedagogickymi pracovniky, z nichz jeden je na
zacatku skupiny a druhy na jejim konci

= skupina k pfesunu vyuziva predev§im chodniki a pravé krajnice vozovky

= vozovku pifechazi skupina pouze na vyznacenych prechodech pro chodce, pfechazeni
vozovky jinde je povoleno pouze, kdyz neni vyznacen pirechod pro chodce, dovoluje-li to
dopravni provoz a pedagogicky doprovod je piesvédcen o bezpecnosti skupiny

Pobyt deti v prirodé
= pedagogicti pracovnici pfed pobytem déti odstrani vSechny nebezpecné véci a piekazky
(sklo, hiebiky, plechovky, plechy, ostré velké kameny apod.)

Rozdélavani ohné

= pouze v arealu matetské Skoly pfti akcich Skoly

=  pfi mimoskolnich akcich jen na misté ur€eném pro rozdélavani ohné, pokud je v blizkosti
dostatecny zdroj vody, odpovidajici hasici pfistroj nebo jiny material k haseni ohn¢

= pedagogicky dohled je proskoleny v protipozarni ochrané pii otevieném ohni a zajistuje,
aby se déti pohybovaly v dostatecné vzdalenosti od otevieného ohng, piicemz poc€ita i se smérem
silou vétru, dba, aby v blizkosti ohn¢ nebyl snadno vznétlivy material, a po ukonceni akce také
pedagogicky dohled zajisti iplné uhaseni otevieného ohné

Sportovni ¢innosti a pohybové aktivity
= pfi hrach a pohybovych aktivitich pedagogicti pracovnici dbaji, aby déti neopustily
vymezené prostranstvi sportovni ¢innosti a pohybové aktivity



= pred cvi¢enim déti a dalsimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach, poptipadé
v jinych vyclenénych prostorach v objektu budovy matetfské skoly nebo probihaji na venkovnich
prostorach arealu matetské skoly, kontroluji pedagogicti pracovnici $koly, zda prostory jsou k
témto aktivitim dostatecné prfipraveny a odstranuji vSechny prekazky, které by mohly vést ke
zranéni ditete, pti pouziti t€locviéného nacini a naradi kontroluji jeho funkénost a bezpecnost
= pedagogicti pracovnici dale dbaji, aby cvieni a pohybové aktivity byly pfiméfené veéku
déti a podle toho pfizplsobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit individualnim schopnostem
jednotlivych déti

Pracovni a vytvarné cinnosti

= pfi aktivitdch rozvijejicich zrucnost a vytvarné citéni déti, pii kterych je nezbytné pouzit
nastroje, které by mohly déti zranit, jako jsou ntizky, noze kladivka apod., vykonavaji praci s
témito nastroji vyhradné pedagogicti pracovnici Skoly — déti pouZzivaji nlizky a noze pouze
zakulacené

3. Hygiena prostiedi

Hygienické podminky se fidi vyhlaskou ¢. 410/2005 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a

provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdelavani déti a mladistvych, ve znéni pozdéjsich

predpist:
- Satny se vytiraji rano po ptichodu déti v 8.15 hod, po obédé v 12.15 hod a odpoledne po
rozchodu déti.

- ruéniky a utérky pere $kolnice MS 1x za tyden v pradce v budové mateiské skoly

- lozni povle€eni pere nejméné jednou za 3 tydny a v piipadé potieby Castéji v pracce, umisténé
v budové matetské skoly

- lozni pradlo, ruéniky i utérky jsou bavinéné, prostéradla jsou nakupovana z bavinéného a froté
materialu

- pyZzama si rodi¢e odnasi domil, vyména pyzama se provadi jedenkrat za dva tydny, v ptipade
potieby Castg&ji

- za veskeré pradlo odpovida $kolnice MS, vede jeho evidenci, zodpovidd za jeho udrzbu,
uskladnéni a piipadné drobné opravy

- vymeéna lizkovin v zafizenich pro vychovu a vzdélavani a provozovnach pro vychovu a
vzdélavani pro déti predskolniho véku se provadi nejméné jednou za 3 tydny, vymeéna ru¢nik
jednou za tyden; v ptipadé potieby ihned, kazdé dit€ ma své povle¢eni s oznacenim ulozené na
své postylce

- teplota mistnosti v uebnach, pracovnach, mistnostech ur¢enych k dlouhodobému pobytu se
pohybuje min. 20°C, opt. 22°C, max. 28°C.

4. Zabezpeceni budovy mateiské Skoly

- Skolni budova je pfistupna zvenci pouze po dobu provozu mateiské Skoly, kazdy z pracovniki
Skoly, ktery otevira budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit diivod jejich navstévy a zajistit,
aby se nepohybovali nekontrolované po budové

- budova se z bezpe¢nostnich a organiza¢nich divodt uzamyka v dobé od 8.00 do 11.45 hod a
odpoledne od 12.15 - do 14.30 hodin

- Vv ptipad€ pozdé¢jsiho prichodu ditéte nebo jiného divodu, vyuziva pfichozi zvonek, ktery je
umistén u vchodovych dveti matetské kol

- o pravidlech vstupu zakonnych zastupcti do budovy MS informuji ugitelky p¥i zapisu déti a na
tfidni schizce na zacatku Skolniho roku

5. Uraz

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni okamZité poskytnout prvni pomoc pfi jakémkoliv uraze, v
pripadé potreby privolaji lékaiskou pomoc, v nezbytné nutném piipadé zajisti pfevoz zranéné¢ho do
zdravotnického zafizeni. Zaroven jsou povinni bezodkladné¢ informovat Feditelku Skoly a zakonné
zastupce ditéte.

Vsechny déti v matei'ské Skole jsou pojistény proti urazim a nehoddm v dobé& pobytu ditéte v MS a
pii akcich organizovanych MS.



BIiZsi specifikace je uvedena v dalSich bodech nebo dokumentech §koly
- kazdy tiraz, k némuz doslo v matefské $kole, je zaecvidovan v ,,Knize Grazi*

- Vpfipadé, Ze jde o Graz bez Iékatského oSetfeni, je to traz evidovany
- pokud je dité oSetfeno 1ékafem, jde o uraz registrovany a feditelka Skoly postupuje v dalsich
krocich podle platnych piedpisii o evidenci tirazii

6. Spoluprace s rodici
Oznameni zmén
Zakonni zastupci jsou povinni nahlasit zmény v osobnich datech ditéte (zejména trvalého pobytu,
telefonniho ¢isla, zdravotni pojistovny ditéte apod.) a zmény v osobnich udajich.
Stiznosti, oznameni a podnéty
Stiznosti, oznameni a podnéty k praci materské Skoly nebo podezieni na rizikové formy chovani
podavaji zakonni zastupci feditelce matetské skoly. Pokud to povaha véci vyzaduje a jedna se o zasadni
problém ovlivitujici vychovu a vzdélavani ditéte nebo provoz skoly, nasleduje postup feseni:

- sdéleni stiznosti, oznameni, podnétu, podezieni, ucitelce ve tfid¢, oznameni feditelce mateiské

skoly
- feSeni s feditelkou skoly
- pfijeti opatieni, piipadné podle povahy véci podstoupeni dalsim piislusnym organim

CL VI

OCHRANA PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILI

Dulezitym prvkem ochrany pted socialné patologickymi jevy je i vychovng vzdélavaci pisobeni na déti
predskolniho v€ku, zamétené na zdravy zplsob zivota. V ramci Skolniho vzdélavaciho programu jsou
proto déti nenasilnou formou a piiméfené k jejich ve€ku a schopnostem pochopit a porozumét dané
problematice seznamovani s nebezpe¢im drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti
(pocitace, televize, video), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou jim
vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.

Vsechny déti maji rovnocenné postaveni.

V ramci prevence pied projevy diskriminace, nepiatelstvi a nasili provadi pedagogi¢ti pracovnici
matetské Skoly monitoring a screening vztahti mezi détmi ve t¥idnich kolektivech s cilem fesit ptipadné
deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich, a to ve spolupraci se zdkonnymi zastupci,
popiipad¢ za pomoci Skolskych poradenskych zatizenich.

Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvofeni pfiznivého socidlniho klimatu mezi détmi
navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky a zdkonnymi
zastupci déti.

Mezi socialné patologické jevy u déti a mladeze zafazujeme Sirokou Skalu vychovnych problémd,
vychovnych poruch a poruch chovéni, a to véetné zneuzivani navykovych latek.

Prevence u déti a mladeze v pisobnosti resortu Skolstvi, mladeze a télovychovy piedstavuje aktivity ve
vSech oblastech prevence:

- drogové zavislosti, alkoholismus a koufeni

- kriminality a delikvence

- virtualnich drog (pocitace, mobil, video a televize)

- patologické hracstvi

- zasSkolactvi

- Sikanovani, vandalismus aj. forem nasilného chovani

- xenofobie, rasismu, intolerance a antisemitismu

- ajinych forem nésilného chovani

Vzdélavaci program je zaméfen na prevenci vzniku socialné patologickych jevii:
- dtraz kladen na vytvareni pozitivnich vztahti mezi détmi (ve vSech ¢innostech)



- techniky rozvijeni osobnosti ditéte (vyuzivani formy a metody ptisobeni na déti, zaméfeni na
osobnostni rozvoj a socialni chovani — feSeni problémovych situaci, divadelni ptfedstaveni,
soutéze, vystavy, skupinové prace...)

- déle na vytvareni zdkladl zdravého Zivotniho stylu (zdrava vyziva, otuZovani, prostiedi bez
koute, spoluprace s rodi¢i — schiizky rodici, informacni letdky, nésténky...)

- vedeme déti k Setrnému zachazeni s majetkem (hracky nejsou jen mé, jsou tady kamaradi)

- ziskavani pohybovych dovednosti, rozsifovani z4jmua déti

- uplatiovani metod umoziujicich v€asné zachyceni ohrozenych déti, predevsim déti socialné
znevyhodnénych (spoluprace celého kolektivu — povinnost pedagogil, spoluprace s odborniky,
seminafe...

Spoluprace v tomto sméru s odborniky a dal§imi organizacemi:
- besedy s odborniky (policie CR)
- spoluprace se ZS a dal§imi institucemi, které béhem Skolniho roku budou ochotni pomoci v
prevenci

Skola ma vypracovany Minimalni preventivni program rizikového chovini, se kterym jsou zakonni
zéstupci ditéte seznameni na zacatku $kolniho roku. MS vytvaii u déti povédomi o nékterych zpiisobech
ochrany osobniho zdravi, bezpe¢i a o skute¢nosti, kde v ptipadé potieby hledat pomoc.

Skola je povinna oznamit piislu§nému organu socidlné pravni ochrany déti skutecnosti, které nasvédéuji
tomu, ze je dité tyrano nebo zanedbavano.

CL VIl

ZACHAZENI S MAJETKEM MATERSKE SKOLY

1. Chovani déti pri zachazeni s majetkem materské skoly v ramci vzdélavani
- po dobu vzdélavani jsou déti povinny Setrn€ zachazet s uebnimi pomutckami, hrackami a
dalsimi vzdé€lavacimi potfebami a neposSkozovat ostatni majetek matetské skoly
- pedagogiCti pracovnici zajist'uji, aby déti zachazely Setrn€ s u¢ebnimi pomtckami, hrackami a
dalsimi vzd€lavacimi potfebami a nepoSkozovaly ostatni majetek matetské skoly

2. Povinnosti zakonnych zastupci p¥i pobytu v mateiské §kole a zachazeni s jejim majetkem

- zakonni zastupci pobyvaji ve vSech prostorach Skoly jen po dobu nezbytné nutnou pro
prevleceni ditéte do oblecCeni uréenému ke vzdélavani a predani ditéte uciteli a pro prevzeti
ditéte a prevleceni do Satl, v kterych dité ptislo do Skoly a po dobu jednani s uciteli Skoly
tykajiciho se vzdélavani ditéte, poptipade po dobu jednédni s vedouci skolni jidelny tykajiciho
se stravovani ditéte

- po dobu pobytu v prostorach Skoly jsou zdkonni zastupci povinni chovat se tak, aby
neposkozovali jeji majetek a v piipade, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlésili tuto skutecnost
neprodlené ucditeli

- po prevzeti ditéte zakonnym zastupcem jiz dit€ nesmi z bezpe¢nostnich divodi pouzivat zadné
vybaveni matefské skoly

- je nezbytné, aby zakonni zastupci po pievzeti ditéte neprodlené opustili areal MS

CL VIII

OCHRANA OSOBNOSTI VE SKOLE
- pedagogiéti pracovnici maji povinnost zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuZitim osobni
udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zaftizeni a Skolniho poradenského pracovisteé, s nimiz pfisli do styku
- pravo zakonnych zastupci déti na pristup k osobnim udajlim, na opravu a vymaz osobnich tidaji
a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich tdaju se ¥idi smérnici feditele Skoly k ochrané
osobnich udaji



- Zpracovani osobnich udajii déti za ucelem propagace Skoly (webové stranky, propagacni
materidly, fotografie), je mozné, pouze s vyslovnym souhlasem zdkonnych zastupcii déti neni-
li jiny pravni diivod zpracovani téchto osobnich udajt

CL IX

ZAVERECNA USTANOVENI

1. U&innost a platnost Skolniho F4du mateiské §koly

Tento Skolni fad nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou §koly a je u¢inny od 1. 9. 2022

Zrusuje se piedchozi znéni Skolniho fadu MS Riizena

2. Zmény a dodatky Skolniho Fadu mateiské Skoly

Skolni tad plati do odvolani. Veskeré dodatky, popiipadé zmény tohoto Skolniho fadu mohou byt
provedeny pouze pisemnou formou a pied nabytim jejich u¢innosti budou s nimi seznameni vSichni
zamestnanci $koly a budou o nich informovani zakonni zastupci déti.

Zmeény Skolniho tadu lze navrhovat pribézné€ s ohledem na naléhavost situace. VSechny zmény ve
Skolnim fadu podléhaji projednani v pedagogické rad¢ a schvaleni feditelky Skoly.

3. Seznameni zamé&stnancii, déti a zakonnych zastupci se Skolnim ¥adem matei'ské §koly
Zaméstnavatel zabezpedi seznameni zaméstnanci s obsahem tohoto Skolniho fadu mateiské §koly.
Nové pfijimané zaméstnance seznami se Skolnim fddem zaméstnavatel pfi jejich nastupu do prace.
Zakonni zastupci jsou sezndmeni se znénim Skolniho fadu matefské $koly prostiednictvim webovych
stranek skoly www.skolaruzena.cz a na tfidni schlizce na zac¢atku skolniho roku.

Déti jsou seznameny piiméfenym zpisobem se Skolnim fadem MS na za¢atku $kolniho roku.

V Ruizené dne 29. 8. 2022
Zpracovala: Mgr. Zuzana Krejcova, feditelka skoly
Mgr. Zuzana Krej¢ova
feditelka Skoly

Skolni #ad matefské §koly byl schvalen pedagogickou radou dne 30. 8. 2022



