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Organizace provozu mateiské Skoly

Cl.1

VsSeobecné ustanoveni

Cile predskolniho vzdélavani
Zakon &.561/2004Sb,. $kolsky zakon §33 az 35

PredsSkolni vzdélavani podporuje rozvoj osobnosti ditéte pfedSkolniho véku, podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a
télesném rozvoji a na osvojeni zakladnich pravidel chovani, zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztahd. Pfedskolni
vzdélavani vytvafi zakladni pfedpoklady pro pokraCovani ve vzdélavani. PfedSkolni vzdélavani napomaha vyrovnavat
nerovnomernosti vyvoje déti pfed vstupem do zakladniho vzdélavani a poskytuje specialné pedagogickou péci détem se

specialnimi vzdélavacimi potfebami.

Provoz mateiské skoly se fidi zejména témito pravnimi predpisy:

e  zakon &. 561/2004Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

e  provadéci vyhlaska &. 14/2005Sb. o predskolnim vzdélavani

e  vyhlaska 107/2005Sb. o Skolnim stravovani

Matefska $kola je soudasti ZS Riizena. Skola byla zfizena jako prisp&vkova organizace. Skola je v siti $kol vedena — ZS a MS
Ruzena - ICO 70986711


http://www.skolaonline.cz/scripts/detail.php?id=3958
http://www.skolaonline.cz/scripts/detail.php?id=4210
http://www.skolaonline.cz/scripts/detail.php?id=4498

Nazev skoly:

Adresa Skoly:
Telefon Z8:
ICO:

Reditelka $koly:
e- mail ZS:
Zfizovatel:
Soucasti je:
Adresa skoly:
Telefon MS:

e- mail MS:

Typ MS:
Stanovena kapacita MS:
Provozni doba:

Zakladni $kola a Matefska $kola Ruzena,
pfispévkova organizace

RGzena 48, 589 01 Trest
567 234 160

70986711

Mgr. Zuzana Krejcova
V_zs.ruzena@volny.cz
Obec Ruzena

Materska Skola Ruzena
Riizena 79, 589 01 Trest’
567 224 676
msruzena@seznam.cz

Celodenni s pravidelnym provozem
34 déti
6. -16." hodin

Zakladnim poslanim matefské 3koly je podporovat zdravy télesny, psychicky a socialni vyvoj ditéte a vytvaret optimalni

podminky pro jeho individualni osobnostni rozvo;.

ClL2

Prijimaci rizeni

Zakon €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, § 34
Pfijimani déti do predskolniho vzdélavani

PredSkolni vzdélavani se organizuje pro déti ve véku zpravidla od tfi do Sesti let.

Termin pfijimaciho Fizeni stanovi feditelka Skoly po dohodé s obci / byva pfevazné od unora do kvétna pfedchazejiciho $kolniho
roku, pro ktery bude dité do MS zapsano.

O terminech zapisu je vefejnost informovana prostrednictvim plakatt, informacnich letacku, Skolniho ¢asopisu a

internetovych strankach Matefské Skoly.

O zarazeni ditéte do Matefské Skoly rozhoduje Feditelka Skoly / pokud pocet pfihlaSenych déti nepfesahne kapacitu
$koly / zpravidla v priib&hu &ervna, po ukon&eni zapisu déti do MS , informuije rodige ditéte zaslanim ,Rozhodnuti o pijeti ditéte
doMS,

O prijeti déti v pfipadé, Zze pocCet pfihlaSenych déti pfesahuje kapacitu Skoly, rozhoduje obec Riizena, upfednostriuje

prijeti déti 5-6 letych / posledni rok pred zahajenim ZS /

Reditel matefské Skoly rozhoduje o pfijeti ditéte do matefské $koly, poptipadé o stanoveni zkugebniho pobytu ditéte,

jehoz délka nesmi presahnout 3 mésice

O prijeti ditéte se zdravotnim postizenim rozhodne feditelka Skoly na zakladé Zadosti zastupce ditéte, vyjadreni
pediatra a pedagogicko-psychologické poradny ¢i specialné pedagogického centra pfislusSného zaméreni. (Ditéti bude
poskytnuta odborna péce a individualni vychovné vzdélavaci program, pokud bude feditelka informovana o postizeni ditéte pfed

zahajenim jeho dochazky do MS$, jinak v nasledujici $kolni rok.)


mailto:masmalmil@zlinedu.cz
mailto:masmalmil@zlinedu.cz

Do tfidy Matefské Skoly se zpravidla pfijimaji déti smyslové, télesné a duSevné zdravé, starsi tfi let.

Do tfidy Matefské Skoly se mohou zafazovat také déti od dvou let véku a déti zdravotné postizené = smyslové,
télesné a mentalné postizené, s vadami feci, s vice vadami / po projednani s odbornym Iékafem /.
Rozhodnout o pfijeti muze feditelka Skoly vyjime¢né i na dobu uréitou — zkuSebni dobu tfi mésicl, a to v pfipadé, neni-li pfi

zapisu do Mateiskeé skoly zcela zfejmé, do jaké miry bude dité schopno pfizplsobit se podminkam Matefské $koly
Dité muze byt pfijato k pfedskolnimu vzdélavani i v pribéhu skolniho roku.
Matefska Skola mGze pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym o¢kovanim.
Zakon €. 258/2000 Sb, o ochrané verejného zdravi, § 50

Dité do matefské Skoly se pfijima na zakladé Zadosti rodigd. Prihlagku ditéte do MS si rodige mohou vyzvednout v matefské
$kole ¢ na www strankach nasi MS. Po ukondeni zapisu a odevzdani vyplnéného Evidenéniho listu, potvrzeného pediatrem -

obdrzi rodige rozhodnuti o pfijeti ditéte do MS.

Rodi¢e budou nasledné pozvani na prvni informaéni schizku do matefské Skoly, kde ziskaji informace o provozu matefské

Skoly a domluvi si pribéh adaptace a konkrétni nastupni termin ditéte do matefské Skoly.

CL3

Platby v materské Skole

Uplata za preds$kolni vzdélavani
Platnost od 1.9. do 31.8. pfislu§ného Skolniho roku
VsSeobecné:

Podle zakona ¢. 561/2004 Sb., (Skolsky zakon) a podle provadéci vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, je
stanoveno:

Uplatu za predskolni vzdélavani ditéte v matefské $kole (dale jen "Gplata") tvoFi zakladni &astka upravena v pfislusném
kalendafnim mésici o pfipadné sniZeni Uplaty. Zakladni ¢astka se stanovi pfi pfijeti ditéte do matefské Skoly a k 1. zaFi

prislusného kalendafniho roku.
Zakladni ¢astka se pro obdobi od 1. zafi do 31. srpna nasledujiciho kalendafniho roku stanovi pro vSechny déti v pfislusné
mateiské Skole v jednotlivém druhu provozu ve stejné vysi. (Viz vnitini smérnice Stanoveni vy$e Uplaty za predskolni

vzdélavani ditéte v matefské Skole aktualné k pfisluSnému Skolnimu roku).

Déti, které chodi do posledniho roéniku MS, tj. déti, které dovrsi b&hem Skolniho roku Sest a vice let, maji predskolni

vzdélavani bezuplatné (skolsky zékon, § 123 odst. 2).

Osvobozen od uplaty bude zakonny zastupce ditéte, ktery pobira socialni pfiplatek, nebo fyzicka osoba, ktera o dité osobné

pecuje a pobira davky péstounské péce (vyhlaska €. 14, § 6, odst. 3) nebo pobira opakované davku v hmotné nouzi.

Rodic¢e, kterych se tyka osvobozeni, podaji v matefské $kole Zadost o osvobozeni na pfislusném formulafi a prokazi tuto

skute€nost kazdy mésic do 15 dne pfislusSného mésice potvrzenim o pfiznani socialniho pfiplatku.

O osvobozeni v konkrétnich pfipadech rozhoduje Feditelka matefské Skoly (Skolsky zakon, § 164, odst. a).



Uplata za kalendafni mésic je splatnd do 15. dne pfislusného kalendafniho mésice, pokud feditel matefské Skoly

nedohodne se zakonnym zastupcem ditéte jiny termin Uhrady.

Cl.4

Stravovani a uplata za Skolni stravovani déti

Stravovani déti

P¥i pfijeti ditéte do matefské Skoly stanovi vedouci ucitelka matefské Skoly po dohodé se zakonnym zastupcem
ditéte zpUsob a rozsah stravovani ditéte. Rozsah se stanovi tak, aby se dité, je-li v dobé& podavani jidla pfitomno v
matefské Skole, stravovalo vzdy.

Organizace a rozsah $kolniho stravovani v matefské $kole a Uplata za Skolni stravovani se fidi zvlastnim pravnim
predpisem.

VySe stravného je stanovena ve finan¢ni kalkulaci stravného na den - finan¢ni limit na nakup potravin podle vyhlasky
107/2005 sb.

Zpusob platby

Uplata za predskolni vzdélavani a stravovani ditéte v matei'ské jsou platby, které jsou pro rodiée povinné a jsou
nedilnou soucasti rozpoétu matefské Skoly. Opakované neuhrazeni téchto plateb v matefské Skole je povazovano za
zavazné poruseni provozu matefské Skoly a v kone¢ném dusledku mize byt divodem pro ukonéeni dochazky ditéte do

materské Skoly.
(zédkon 561/2004 Sb., Skolsky zakon, § 35, odst. 1 d).

Moznosti platby:

Hotovost v matefské Skole u p. vedouci kuchyné (stravovani)

Z bezpeénostnich a organiza¢nich dlivodud jsou stanoveny konkrétni dny pro pfijem hotovosti od rodi¢u. V jiné dny Ize
hotovostni platby provadét pouze vyjimecné.

CL5

Evidence ditéte

V den prijeti ditéte do MS &i nejpozd&ji pfi nastupu ditéte do MS predaji rodie vedouci ugitelce vyplnény
evidenéni list ditéte.

Rodi¢e nahlasi v matefské Skole kazdou zménu ve vy$e uvedenych Udajich (zejména misto trvalého pobytu a
telefon).

Informace o détech jsou dlsledné vyuzivany pouze pro vnitini potfebu $koly, opravnéné organy statni spravy a

samospravy a pro potfebu uplatnéni zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

Matefska Skola vede evidenci déti — $kolni matriku.



Zaznam nebo zména Udaje ve Skolni matrice se provadi neprodlené po rozhodné udalosti. Pfi vedeni dokumentace
a zpracovani osobnich Udaju se postupuje dle zakona 101/2000Sb., o ochrané osobnich udaji a o zméné nékterych

zakonu,ve znéni pozdéjSich predpisu.

ClL6
Provoz_a vnitfni rezim materské Skoly

Provoz matefské Skoly je od 6.30 hodin do 16. 00 hodin. Pfi pfijeti ditéte do matefské Skoly stanovi vedouci
ucitelka matefské Skoly po dohodé se zakonnym zastupcem ditéte dny dochazky ditéte do matefské Skoly a délku jeho

pobytu v téchto dnech v matefské Skole.

Déti obvykle pfichazeji do matefské Skoly do 8 hod., jinak po dohodé s tfidni ucitelkou podle aktualni potfeby

rodic¢d.

Provoz matefské Skoly byva preruSeny v mésici Cervenci a srpnu, zpravidla po domluvé se zakonnymi zastupci déti.

Omezeni nebo pferuSeni provozu matefské Skoly oznami feditelka Skoly zastupci ditéte nejméné dva mésice pfedem.

Podminky provozu a organizace materské Skoly

Matefska Skola spolupracuje se zakonnymi zastupci déti a dalsimi fyzickymi a pravnickymi osobami s cilem
vyvijet aktivity a organizovat ¢innosti ve prospéch rozvoje déti a prohloubeni vzdélavaciho a vychovného plsobeni

matefské skoly, rodiny a spole¢nosti.

Predskolni vzdélavani ma 3 ro¢niky.

Matefska Skola ma 1 tfidu
V prvnim ro€niku matefské Skoly se vzdélavaji déti, které v obdobi od 1.zafi do 31.srpna nasledujiciho kalendarniho roku

dovrSily nejvySe 4 roky véku.

Ve druhém roéniku matefské Skoly se vzdélavaji déti, které v obdobi od 1.zafi do 31.srpna nasledujiciho kalendafniho roku
dovrsily nejvyse 5 let véku.
Ve tfetim ro€niku matefské Skoly se vzdélavaji déti, které v obdobi od 1.zafi do 31.srpna nasledujiciho kalendarniho roku

dovrsily nejvySe 6 let véku, nebo déti, kterym byl povolen odklad povinné Skolni dochazky.

Ttfida ma sv(j denni organizacni fad (program , usporadani dne), ktery je ale natolik flexibilni, aby mohl reagovat na aktualni

zmény Ci aktualné zménéné potieby déti (viz. nasténky v Satnach).

Rezim dne jsou ucitelky povinné ho pruzné pfizplsobovat aktualnim potfebam déti. V Matefské Skole je dostate¢né dbano na

soukromi déti, pokud maiji potfebu uchylit se do klidného koutku a neu€astnit se spole€nych Cinnosti, je jim to umoznéno.

a) Nastup déti: dle potfeb rodicl, pozdéjsi pfichody (po 8,00h) pfedem hlasit, rodi€e jsou povinni dovést dité do tridy

a osobné ho predat ucitelce. Pfi vstupu ditéte do Matefské Skoly je uplatfiovan individualné pfizptsobeny adaptacni

rezim.

b) Spontanni hry: od pfichodu déti do pobytu venku a po odpolednim odpoginku — probihaji cely den, prolinaji s

¢innostmi fizenymi ucitelkami ve vyvazeném poméru, se zifetelem na individualni potfeby déti.



c) Didakticky cilené Einnosti (€innosti fizené pedagogem): probihaji v pribéhu celého dne formou individualni, skupinové

¢i kolektivni prace ucitelek s détmi, vychazeji z potfeb a zajmu déti

d) Pohybové aktivity:
- denné zdravotné zaméfené cviceni (vyrovnavaci, protahovaci, uvolfiovaci, dechova, relaxacni) a pohybové hry
- pribézné pohybové chvilky a hudebné pohybové ¢innosti
- 1x tydné didakticky cilené pohybové Cinnosti
- denné dostate¢né zafazovani pohybu pfi spontannich hrach a pobytu venku

e) Pobyt venku: miniméalné 1,5 hodiny denné (dle pocasi) — dopoledne 9,30 — 11,00 hodin, odpoledne po odpocinku do
odchodu déti domu. V letnich mésicich se €innosti presouvaji co nejvice ven. Pobyt venku se neuskutecriuje pfi mrazu pod —10
st., pfi silném vétru, desti a pfi inverzich.
Pozemek k pobytu venku: co nejvice vyuzivame Skolni zahrady, ob&as vychazky.
Udrzba $kolni zahrady: pravideln& dle potfeby./zahony, piskovité, travniky/
ZpUsob vyuziti pobytu venku: spontanni i fizené ¢innosti vzdy s poznavacim cilem a pohybovou aktivitou.

f) Odpocinek, spanek: vychazi z individualnich potfeb déti, po obédé cca 30 min. odpocivaji vSechny déti (¢teni pohadky,
zpév pfi kytare). Nasleduje odpoledni spanek 1,5 hodiny. Lehatka denné pfipravuje a uklizi $kolnice tak, Ze nejprve proklepou a
ustelou luzkoviny, navrch slozZi détem pyZzama, aby doSlo k jejich provétravani.

g) Nakladani s pradlem: lazkoviny perou rodi¢e déti. Rodi¢ dostane 1x za 3 tydny v oznacené taSce svého ditéte domu

1Gzkoviny, které vypere a opét nam ho vraci v téZe oznacené tasce zpét do Materské Skoly. Zajistujeme takto, Ze dité travi
odpoledni odpocinek v pradle vypraném od rodi¢l po celou dobu dochazky do pred$kolniho zafizeni.
h) Stravovani:

- vlastni strava pfipravena ve Skolni kuchyni
- svaciny se podavaji v dobé od 8,30 do 9,00 hodin, odpoledne od 14,00 do 14,30 hodin — kucharky pfipravi dostate¢nou
nabidku napojl a potravin, déti si samy prostiraji a samy se obsluhuji — vybiraji si mnozstvi potravin i druh tekutiny, po svaciné
odnési nadobi na misto k tomu ur¢ené
- obédy se vydavaiji od 11,00 do 11,45 hodin, polévky maji pfipravené na stoleCkach, hlavni jidlo na talife pfipravuje kucharka,
ucitelky roznasi hlavni jidlo ke stoleckiim, dité ma pravo si zadat o mnozstvi, pfi obédé pouzivaji dle moznosti pfibory, po obédé
si po sobé uklidi nadobi, Skolnice utfe stolecky — v8ichni zaméstnanci vedou déti k samostatnosti, malym détem pomaha dle
potfeby ucitelka

i) Pitny rezim: déti maji cely den k dispozici v kazdé tfidé tekutiny v nerezové konvici, ze které si mohou samy nalévat
(zajistuje Skolnice) do svych hrnecku. Ucitelky vedou déti k piti, konvice doplriuje provozni personal vzdy dle potfeby. Napoje se
obménuji — €aje, ovocné Stavy, vitaminové napoje, mineralky.

j) OtuZovani:

- pravidelné vétrani tfid

- Skolnice sleduje vytapéni Skoly, redukuje na pfimérenou teplotu

- dostate€ny pobyt venku

- kontrola vhodného oblegeni déti v MS i mimo MS
MS spolupracuije s rodiéi s cilem rozvijet aktivity a organizovat &innosti ve prospéch déti a prohloubeni vzajemného vychovného
pusobeni rodiny a MS. Rodi& mé pravo byt informovan o prospivani svého ditéte, o jeho individualnich pokrocich v rozvoji a

u€eni. S tfidnimi ucitelkami se domlouva na spole€ném postupu pfi vychové a vzdélavani jejich ditéte.

Rodi€e maji pravo spolurozhodovat pfi planovani programu Matefské Skoly, pfi feSeni vzniklych problém0. Tato prava maze

uplatnit na schizkach s rodici, kde jsou tato témata vzdy oteviena k diskusi.

Rodi¢e maji kdykoliv pravo vyzadat si konzultaci s ugitelkou, feditelkou $koly (po pfedchozi domluvé terminu).

Reditelka $koly: Mgr. Zuzana Krejéova denné (po domluveé)

Telefon MS: 567 224 676



ClL7

Dochazka a omlouvani déti:

Zastupce ditéte je povinen oznamit matefské Skole pfedem znamou nepfitomnost ditéte. Neni- li nepfitomnost

pfedem znama, omluvi dité neprodlené.
Rodi¢e omlouvaji déti na tentyZ den nejpozdéiji do 7.% hod., a to telefonicky. Tel. &isla: 567 224 676
Na nasledujici dny se déti omlouvaji kdykoli v pribéhu dne, osobné, telefonicky.

Rodi¢e predavaji dit¢ do MS zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekéni onemocnéni, rodi¢e tuto skuteénost

neprodlené ohlasi Matefské Skole.

PF¥i pfiznacich onemocnéni ditéte v dob& pobytu v MS (teplota, zvraceni, bolesti bicha) jsou rodie telefonicky

informovani a vyzvani k zajisténi dal$i zdravotni péce o dité.

Ucitelka ma pravo pozadovat od rodic¢u ditéte Iékarské potvrzeni o ukonéeni nemoci ditéte a souhlas Iékafe s

jeho navratem do kolektivu déti.

Ucitelky odpovidaji za déti od doby, kdy dité pfevezmou od rodi€d nebo jimi povéfenych zastupct az do doby,
kdy je opét rodi¢iim nebo zastupciim predaji. Pokud se rodice nechaji zastupovat, sdéli tuto informaci na predepsaném

formulaFi vedeni MS.

V&echny déti v matefské $kole jsou pojistény proti traz(im a nehodam v dobé& pobytu ditéte v MS a pfi akcich MS

organizovanych.

Informace o piipravovanych akcich v  MS jsou vZdy véas oznamovany na nasténkach v $atnach déti.
Doporuéujeme rodi¢im pravidelné sledovat nasténky. Déle prostfednictvim Skolniho €asopisu a na webovych strankach

Skoly.

CL8

Ukonéeni pred$kolniho vzdélavani

Zakon €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, § 35

Reditelka $koly mtZe po pfedchozim upozornéni pisemné oznameném zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o

ukonceni pfedskolniho vzdélavani, jestlize

a) se dité bez omluvy zakonného zastupce nepretrzité netcastni predskolniho vzdélavani po dobu delsi nez tfi tydny,
b) zakonny zastupce zavaznym zplsobem opakované naruSuje provoz matefské skoly,

c) ukonéeni doporuéi v prlibéhu zkusebniho pobytu ditéte IékaF nebo Skolské poradenské zafizeni,

d) zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v matefské Skole nebo Uplatu za Skolni stravovani (§

123) ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin uhrady.

PFedskolni vzdélavani zabezpecuje uspokojovani pfirozenych potfeb ditéte.



Rozvoj jeho osobnosti probiha ve spolupraci rodiny a predskolniho zafizeni.

PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU PREDSKOLNi VYCHOVY A VZDELANI

1. Zakladni cile matefské Skoly pfi zabezpecovani predskolni vychovy a vzdélani a Skolni vzdélavaci

program

1.1 Matefska Skola v ramci pfedSkolni vychovy a vzdélavani

- podporuje rozvoj osobnosti ditéte prfedskolniho véku,

- podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,

- podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,

- podporuje ziskavani zékladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztah( ditéte,

- vytvari zakladni predpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,

- napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pfed jejich vstupem do zakladni skoly,

- vytvali podminky a nabizi rizné moznosti a aktivity pro déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami

a pro déti mimoradné nadané,

- nové pfichozim détem umozni MS po dohodé se zékonnym zastupcem postupnou adaptaci na nové

prostredi.

1.2 Skolni vzdélavaci program uprestiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle konkrétnich

podminek uplatnénych v matefské Skole.

1.3 P¥i pInéni zakladnich cil(l vzdélavani a $kolniho vzdélavaciho programu matefska skola postupuje v souladu se zasadami
uvedenymi v §2 odst. 1 Skolského zakona a Fidi se platnou pFislu§nou Skolskou a pracovnépravni legislativou, zejména pak
ustanovenimi Skolského zakona a ustanovenimi Vyhlasky &. 14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdélavani v platném znéni (dale jen
Vyhlagka o MS).

2. Zakladni prava déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani

2.1 Kazdé prijaté dité (dale jen dit€) ma pravo:

a) na kvalitni pfedskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bodé 1. tohoto Skolniho Fadu, zarugujici

optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,

b) na zajisténi ¢innosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zafizenimi v rozsahu stanoveném ve Skolském
zakoné,

¢) na fyzicky i psychicky bezpe¢né prostfedi pfi pobytu v matefské Skole. ]

2.2 Pfi vzdélavani maji dale vSechny déti prava, ktera jim zarucuje Listina lidskych prav a Umluva o pravech ditéte.

2.3 Dal$i prava déti pii vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich &lanki tohoto Skolniho fadu.

3. Zakladni prava zakonnych zastupct pfi vzdélavani déti

3.1 Rodi¢e déti, popfipadé opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen ,zakonni zastupci®) maji pravo:

a) na informace o prabéhu a vysledku vzdélavani déti,

b) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim matefské Skoly tykajici se podstatnych zalezitosti vzdélavani déti,

c) na poradenskou pomoc a individualni konzultace matefské Skoly nebo $kolského poradenského zafizeni v zalezitostech
tykajicich se vzdélavani déti. ] }
d) maji pravo podilet se na planovani, pripravé a realizaci vzdélavaciho programu v MS (tfidni schuizky, uc¢ast na akcich MS).
4. Povinnosti zakonnych zastupct



4.1 Zakonni zastupci déti jsou zejména povinni:

a) seznamit se a dodrzovat ustanoveni Skolniho fadu matefské Skoly a provozniho fadu pfisluSného pracovisté, kam dité
dochazi,

b) zajistit, aby dité radné dochazelo do materské skoly, pfi pfichodu do matefské Skoly bylo vhodné a Cisté upraveno,

c) kontaktovat MS v pFipadé, ze zakonny zastupce nemuize véas — do skondeni stanovené provozni doby vyzvednout dité
z MS — pouze zavazné dlivody,

d) na vyzvani reditelky materské Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte,

e) informovat skolu o diivodech nepfitomnosti ditéte,

f) oznamovat materské Skole udaje o ditéti v rozsahu uvedeném v Skolském zakoné pro vedeni matriky,

g) ve stanoveném terminu hradit tplatu za predskolni vzdélavani a stravné (viz vnitfni smérnice o Skolnim stravovani a o
uplaté za predsSkolni vzdélavani) ve stanovenych terminech,

h) informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti ditéte, zdravotnich obtiZich a o jinych zavaznych skute¢nostech, které
by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani

ch) seznamit se a dodrzovat ustanoveni Skolniho a provozniho fadu materské Skoly.

UPRESNENI VYKONU PRAV A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU PRI VZDELAVANI DETi A PRAVIDLA
VZAJEMNYCH VZTAHU ZAKONNYCH ZASTUPCU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY MATERSKE SKOLY

1. Zména stanovenych podminek pobytu ditéte, zplsobu a rozsahu jeho stravovani

1.1 P¥i pfijeti ditéte do matefské Skoly stanovi feditelka matefské Skoly po dohodé se zakonnymi zastupci ditéte dny dochazky
ditéte do matefské Skoly a délku pobytu v téchto dnech v matefské Skole a zaroven dohodne se zakonnymi zastupci ditéte
zplsob a rozsah jeho stravovani po dobu pobytu v matefské Skole.

1.2. Pokud zakonni zastupci budou poZadovat zménu téchto sjednanych podminek, je nutno tuto zménu opét dohodnout s
feditelkou matefské Skoly.

2. Upiesnéni podminek pro prebirani déti od zakonnych zastupct ke vzdélavani v mateiské skole a pro jejich predavani
zakonnym zastupcim po ukonéeni vzdélavani

2. 1 Zakonni zastupci v dobé& uréené pro prichod déti do MS predavaji dité po jeho previedeni v $atné pedagogickému
pracovnikovi matefské Skoly ve tfidé. Nestaci doprovodit dité pouze ke vchodu do matefské Skoly nebo do Satny s tim, ze dité
dojde do tfidy samo. V tomto pfipadé by matefska Skola nenesla odpovédnost za bezpeci ditéte az do jeho pfichodu do tidy.
Po prfedchozi dohodé Ize privadét dité do MS dle potfeby rodiny, zpravidla v§ak do 8.00 hod.

2.2 Zakonni zastupci si vyzvedavaji dité po skoncéeni jeho vzdélavani od pedagogického pracovnika matefské skoly ve
tfidé, popfipadé na zahradé matefské skoly, a to v dobé uréené matefskou k vyzvedavani déti zakonnymi zastupci.

2.3 Zakonni zastupci ditéte mohou povérit jinou osobu pro jeho vyzvedavani a predavani pri vzdélavani v materské
Skole. Dospélé osoby povéfené predavanim ditéte zakonny zastupce jmenovité uvede na karté ditéte. Povéreni k vyzvedavani
ditéte nezletilym sourozencem muze udélit zakonny zastupce pisemnym povérenim. V pripadé, Ze si rodi¢e chtéji vyzvednout
dité mimo stanovené doby vyzvedavani, oznami to osobné rano pfi pfichodu ditéte do MS pedagogické pracovnici.

2.4 Pokud si povéfena osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, pfislusny pedagogicky pracovnik se:

a) pokusi povéfené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky feditelku matefské Skoly,

c) fidi se dal$imi postupy a zakony (socialni péée, Policie CR),

d) pokud si povérena osoba (zakonny zastupce) opakované nevyzvedne dité ve stanovené dobé, tzn., Ze zavaznym zplsobem
opakované narusuje provoz, mize feditelka Skoly rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani (§35 Zakona ¢. 561/2004
Sb.).

3. Konkretizace zpuisobu informovani zakonnych zastupcti déti o prabéhu jejich vzdélavani a

dosazenych vysledcich

3.1 Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméfeni, formach a obsahu vzdélavani

konkretizovanych podle podminek uplatn&nych v matefské $kole ve Skolnim vzdé&lavacim programu

vyvéSeném v Satné déti.

3.2 Zakonni zastupci ditéte se mohou priibézné béhem roku v dobé uréené pro pfichod déti do matefské Skoly a jejich predani
ke vzdélavani informovat u pedagogické pracovnice vykonavajici pedagogickou &innost ve tfidé o aktualni situaci v MS. Pro
podrobné informace si mohou domluvit individualni pohovor bez pfitomnosti déti.

3.3 Reditelka matefské $koly svolava tfidni schiizku, zpravidla 2x roéné, na které jsou zakonni zastupci déti informovani o
vSech rozhodnutich materské skoly tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani déti. V pfipadé nezbytné potieby muize byt
svolana i mimoradna schlizka rodi¢d s vedenim matefské Skoly, a to zejména z provoznich diivoda.

3.4 Zakonni zastupci ditéte mohou vyuzit konzultaéni hodiny uréené feditelkou matefské Skoly nebo

s pedagogickou pracovnici Skoly vykonavajici pedagogickou €innost ve tfidé, do které dité dochazi. Zde budou projednany
podstatné piipominky zakonnych zastupcl ke vzdélavani ditéte.

3.5 Reditelka matefské Skoly nebo pedagogicka pracovnice vykonavajici pedagogickou €innost ve tfide, do které dité dochazi,
mohou vyzvat zakonné zastupce, aby se osobné dostavili k projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

3.6 Informace o détech jsou dlsledné vyuzivany pouze pro vnitfni potfebu matefské Skoly, opravnéné organy statni spravy a
samospravy a pro uplatnéni zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

4. Informovani zakonnych zastupcu déti o mimoradnych skolnich a mimoskolnich akcich

4.1 Pokud matefska $kola organizuje a pofada akce jako jsou vylety, divadelni a filmova pfedstaveni pro déti,besidky, détské
dny apod., informuje o tom v dostate¢ném predstihu zakonné zastupce déti prostfednictvim sdéleni na nasténkach.

5. Konkretizace zplisobu omlouvani déti zakonnymi zastupci z kazdodenniho vzdélavani a zpisobu informovani o
jejich zdravotnim stavu

5.1 P¥i pfedavani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v matefské Skole informuje zakonny zastupce ditéte pedagogickou
pracovnici o pfipadnych zdravotnich obtizich ditéte, které by mohly mit vliv na omezeni jeho innosti pfi vzdélavani.

5.2 Zakonni zastupci ditéte informuji neprodlené matefskou $kolu o kazdé zméné zdravotni zplsobilosti ditéte, o vétsich
zdravotnich potizich a dal$ich zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani ditéte.

5.3 Pokud je zakonnému zastupci dopfedu znama kratkodoba nepfitomnost ditéte pfi vzdélavani v materské Skole, oznami tuto
skute€nost v€etné uvedeni divodu a doby nepfitomnosti ditéte v dostateném predstihu pedagogické pracovnici vykonavajici
pedagogickou &innost ve tfidé, do které dité dochazi nebo feditelce matefské Skoly. Neni-li nepfitomnost ditéte pfedem znama,
omluvi zakonni zastupci dité neprodlené.

6. Stanoveni podminek pro Uhradu uplaty v materské skole



6.1 Uplata za predskolni vzdélavani (kolné) i stravovani ditéte v matefské Skole jsou platby, které jsou pro rodiée povinné a
jsou nedilnou soucasti rozpoctu materské Skoly. Platby se provadéji se souhlasem zakonného zastupce hotovostné.

6.2 Zakonni zastupci, ktefi nejsou osvobozeni od Uplaty za vzdélavani, dodrzuji pfi uhradé uplaty

nasledujici podminky:

a) uplata za kalendafni mésic je splatna do 15. dne nasledujiciho kalendarniho mésice,



b) Feditelka matefské Skoly miize se zakonnym zastupcem ze zavaznych davodu dohodnut jiny termin
Uhrady uplaty,
c) zakonny zastupce ditéte uhradi Uplatu v hotovosti v pokladné matefské Skoly,

d) hotovostni platba bude probihat vzdy do 15. dne v mésici od 6.30 hod. do 12.00 hod. v 8J.

6.3 O osvobozeni od Uplaty za pfedSkolni vzdélavani rozhoduje feditelka MS (zakon €. 561/2004 Sb.

v platném znéni a vyhlasky €.214/2012 Sb., kterou se méni vyhlaska €. 14/2005 Sb., o pfedskolnim

vzdélavani, ve znéni vyhlasky ¢. 43/2006 Sb.) .

Osvobozen od uUplaty za pfedSkolni vzdélavani na zakladé pisemné zadosti mize byt zakonny zastupce

ditéte, ktery prokaze feditelce Skoly, Ze:

a) pobira opakujici se davku v hmotné nouzi (§ 4 odst. 2 zakona €. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni zakona ¢.
366/2011 Sh.),

b) je zakonny zastupce nezaopatfeného ditéte, pokud tomuto ditéti nalezi zvySeni pfispévku na péci (§ 12 odst.1 zakona €.
108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni zakona &. 366/2011 Sb.),

c) je rodi¢, kterému nalezi zvySeni pfispévku na péci (§ 12 odst.1 zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich

sluzbach, ve znéni zakona €. 366/2011 Sb.), z dlivodu nezaopatfeného ditéte,

d) je fyzicka osoba, ktera o dité osobné pecuje a na toto dité pobira davky péstounské péce (§ 36 az 43

zakona €. 117/1995 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisl.

Zakonny zastupce ditéte je povinen dolozit feditelce Skoly pobirani socialniho pfiplatku vzdy nejdéle do konce prvniho tydne
nasledujiciho mésice. V pfipadé, Ze zakonny zastupce pobirani socialniho pfiplatku nedolozi, musi uhradit platu v pIné vysi do
konce pfislusného kalendarniho mésice. Pokud zakonny zastupce Uplatu neuhradi a nedomluvi si s feditelkou Skoly jiny termin
placeni, mGze byt ditéti po pisemném upozornéni zakonného zastupce ukonéena dochéazka do MS podle § 35 zakona &.
561/2004 Sb. v platném znéni.

7. Zakladni pravidla chovani zakonnych zastupcu déti pfi vzajemném styku se zaméstnanci

mateiské Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do materské Skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci

PFi pobytu v matefské Skole zakonni zastupci déti:

a) dodrzuji stanovenou organizaci provozu matefské Skoly a vnitfni rezim matefské Skoly,

b) Fidi se 8kolnim a provoznim fadem matefské Skoly,

c) dodrzuji pfi vzajemném styku se zaméstnanci matefské Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do matefské Skoly a s ostatnimi
zakonnymi zastupci déti pravidla sluSnosti a vzajemné ohleduplnosti.

6.1 Uplata za predskolni vzdélavani ($kolné) i stravovani ditéte v matefské Skole jsou platby, které jsou pro rodiée povinné a
jsou nedilnou soucasti rozpo&tu matefské Skoly. Platby se provadéji se souhlasem zakonného zastupce hotovostné.

6.2 Zakonni zastupci, ktefi nejsou osvobozeni od Uplaty za vzdélavani, dodrzuji pfi uhradé uplaty

nasledujici podminky:

a) Uplata za kalendaini mésic je splatna do 15. dne nasledujiciho kalendafniho mésice,

¢l. 10

Zabezpeceni budovy
Rezimova opatreni:

a. hlavni vchod budovy pro Ggely MS odmyka ugitelka matefské Skoly.  Budovu matefské $koly zamyka v odpolednich
hodinach po skonéeni b&Zného provozu MS a uklidu $kolnice.

b.  po 8:00 hod je vchod zabezpecen uzamknutim.

c.  vstup do objektu MS je povolen cizim osobam jen s védomim vedouci ugitelky MS, nebo provoznich &i
pedagogickych zaméstnancu.

d. O pravidlech vstupu rodiétl a zakonnych zastupct do budovy MS informuje vedouci ugitelka MS vzdy pfi zapisu déti.

e.  pracuji-li v objektu MS femesinici, zabezped&i kolnice dohled nad jejich &innosti, v pfipadé dlouhodobych oprav
sepiSe Feditelka s prisluSnou organizaci smlouvu o pfedani pracovisté.

f. pobyt na pracoviéti ve dnech pracovniho klidu povoluje feditelka ZS jen v nutnych pfipadech.

¢l 11

Péce o zdravi a bezpe¢nost déti

Vyhlaska €. 14/2005 Sb., o predsSkolnim vzdélavani, § 5

Predavani déti:



Pravnicka osoba, ktera vykonava ¢innost matefské Skoly, vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je
pedagogicky pracovnik pfevezme od jeho zakonného zastupce nebo jim povéfené osoby, az do doby, kdy je pedagogicky
pracovnik pfeda jeho zakonnému zastupci nebo jim povéfené osobé. Pfedat dité povéfené osobé Ize jen na zakladé

pisemného povéreni vystaveného zakonnym zastupcem ditéte.

K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo Gizemi materské Skoly

Stanovi feditelka matefské Skoly pocet pedagogickych pracovnikGi tak, aby na jednoho pedagogického

pracovnika pfipadlo nejvyse

a) 20 déti z béznych tfid, nebo
b) 12 déti ve tfidé, kde jsou zafazeny déti se zdravotnim postizenim.

Vyjime¢né muze feditel matefské Skoly zvysSit pocty déti -nejvySe vSak o 8 déti.

PFi zvySeni poctu déti pfi specifickych €innostech, napfiklad sportovnich ¢innostech, nebo pfi pobytu déti v
prostfedi naro€ném na bezpecnost urci feditelka Skoly k zajiSténi bezpecnosti déti dalSiho pedagogického pracovnika, ve
vyjimeénych pfipadech jinou zletilou osobu, ktera je zpusobila k pravnim tkondm a ktera je v pracovnépravnim vztahu k

pravnické osobé, ktera vykonava ¢innost matefské Skoly.

PFi zajiStovani zotavovacich pobytud, popfipadé vyleta pro déti urci feditelka matefské Skoly pocet pedagogickych

pracovnikll tak, aby byla zajiSténa vychova déti, véetné déti se zdravotnim postizenim, jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

Reditelka $koly je povinna zabezpedit prostfednictvim pedagogl $koly dohled nad détmi, a to pfi $kolni i mimoskolni

vychoveé a vzdélavani, tzn. pfi v8ech aktivitdch organizovanych matefskou Skolou.
Opatreni v pribéhu vzdélavacich ¢innosti:

1. Kazda ucitelka je osobné zodpovédna za bezpecnost svéfenych déti od doby jejich prevzeti od rodicu, povérené
osoby nebo jiného pedagoga $koly do doby jejich pfedani rodi¢im, povéfenym osobam nebo jinému pedagogovi
Skoly.

2. P¥i hie déti ve tfidé dba, aby si déti hraly klidné, sleduje jejich hru, pfedchazi konflikttim. Nedovoli détem nosit do MS
nebezpecné predméty nebo hracky.

Nesmi odejit od détill! Pfi zavaznych divodech si zajisti dohled jiné pracovnice z MS.

Nesmi dat détem bez nalezitého dohledu nlizky, Stétce, tuzky &i jiné ostré a Spicaté pomucky, dale drobné koralky a
stavebnicové tvary, které by si mohly déti str€it do nosu &i ucha.

PFi chuzi po schodech dba, aby se déti nestrkaly, chodily klidné.

PFi télovychovnych aktivitdch dba zvySené pozornosti o bezpec€nost déti. Upozorfiuje na pfipadné nebezpedi, zajistuje
soustavnou pomoc pfi cviceni. Byva vzdy na nejrizikovéjSim misté. Pfed zahajenim cvieni v télocvicné musi vzdy
zkontrolovat, zda je télocvi¢né naradi v pofadku.

7. Pri previékani déti v Satnach vykonava ucitelka staly dozor, sama se obléka az kdyz jsou déti pfipraveny na pobyt
venku. Neprodluzuje zbyte€né pobyt pfipravenych déti v Satné.

8. Pri rozchazeni déti domu vénuje ucitelka zvySenou péci upravé a Cistoté déti. Dité pfedava rodicim &i povérené

osobé, ale to pouze na zakladé pisemného povéreni zastupce ditéte (mlze byt stélé nebo na urcité casové obdobi).



Cl12

ZACHAZENI S MAJETKEM MATERSKE SKOLY

1. Chovani déti pfi zachazeni s majetkem materské skoly v ramci vzdélavani

Po dobu vzdélavani pfi pobytu ditéte v matefské Skole zaijistuji pedagogické pracovnice, aby déti zachazely Setrné s uc¢ebnimi
pomUickami, hrackami a dal§imi vzdélavacimi potfebami a nepoSkozovali ostatni majetek materské skoly.

2. Povinnosti zakonnych zastupcu pfi zachazeni s majetkem materské skoly pfi jejich pobytu v

mateiské Skole

Po dobu pobytu v prostorach matefské Skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak, aby nepoSkozovali majetek matefské
Skoly a v pfipadé, Ze zjisti jeho poSkozeni, nahlasili tuto skute€¢nost neprodlené pedagogické pracovnici Skoly. Zakonni zastupci
pobyvaji v matefské Skole po dobu nezbytné nutnou pro pfevieceni ditéte do oble€eni uréeného ke vzdélavani a predani ditéte
pedagogické pracovnici matefské Skoly a pro prevzeti ditéte a prevleceni do $atl, v kterych pfiSlo do materské $koly a po dobu
jednani s pedagogickymi pracovnicemi Skoly tykajiciho se aktualniho problému.

Cl. 13

Povéreni prijimat a vyfizovat stiznosti, podnéty a oznameni.

Na zakladé zakona €. 150/1958 Sb., o vyfizovani stiznosti, § 2, zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim a pokynu MSMT CR &.j. 31 479/99-14 ¢&l. 8 bude provadét vyfizovéni stiznosti, oznémeni a podnétii feditelka $koly.
PFijimani a vyfizovani stiznosti se provadi kazdy pracovni den.

V Razené 31.8. 2019 Mgr. Zuzana Krejcova, reditelka Skoly



